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1. Bevezetés

Célunk egy olyan, nem tradicionalis banki szolgaltatas bevezetése, amelynek segitségeével a
mikro- és kisvallalkozdi kor barhonnan, barmikor, biztonsagosan képes napi pénzigyi

feladatainak elvégzésére.

Olyan eszkdzt szeretnénk adni az Ugyfeleink kezébe, amely minimalis kdltség mellett egyszerdsiti
a napi adminisztracios és pénzigyi feladatokat, amellyel egy helyen kezelheti bankolasi és

szamlazasi teenddit.

Az eBlZ-zel egyszerlien tudsz online szamlakat kiallitani, szamlakat befogadni és néhany
kattintassal koltségszamlaidat is elutalhatod. EgyszerUsiti a konyveldi kapcsolattartast és a

szamlak NAV adatszolgaltatasat is elvégzi helyetted!

1.1. Az eBIZ hasznalatahoz ajanlott informatikai feltételek

o Akovetkez6 bongeészék naprakész valtozata:
o Google Chrome
o Apple Safari
o Firefox

e JavaScript engedélyezése

Egyéb bdngészd hasznalatakor nem vart probléemak, esetleges fennakadasok léphetnek fel.

Ebben az esetben javasoljuk valamelyik tAmogatott bongészé beszerzését.

Az alkalmazast ugy fejlesztettik, hogy mobiltelefonrol is kényelmesen hasznalhatd legyen, igy

nem szlkséges szamitdgép a teljes értékl felhasznaloi élményhez.

1.2. Az eBIZ alkalmazas elérése

Az eBlZ az alabbi URL cimeken érhet6 el:

e Regisztracio: https://ebiz.otpbank.hu/Regisztracio

o Bejelentkezés: https://app.otpebiz.hu/login



https://ebiz.otpbank.hu/Regisztracio
https://app.otpebiz.hu/login

2. Regisztracio

Regisztralni az alabbi URL cimen lehet: https://ebiz.otpbank.hu/Regisztracio

A regisztraciohoz egy eBlZ-be még nem regisztralt, mikodd email cimre és eqgy adoszamra lesz
szUkség. Az email cimet a regisztracios felileten kell megadni, be kell irni helyesen a Captcha

kédot, majd a Tovabb' gombra kattintva a megadott email cimre kildink egy levelet.

Ingyenes regisztracio

Regisztralj az eBlZ-be mind&ssze néhany perc alatt!
Elsé [épésként add meg az e-mail-cimedet!

Email cimed

Captcha

1. dbra: Regisztrdcios feliilet

A levélben a 'Regisztralok’ gombra kattintva lehet megkezdeni a regisztraciot. Fontos, hogy a cég

regisztraciojat kizarélag a cég képviseletre jogosult vezetd végezze.

2.1. Felhasznaloi fiok létrehozasa
A felhasznaloi fiok étrehozasahoz add meg a teljes neved, egy megfelelé erésségu jelszot és egy
mobiltelefonszamot.

A hitelesitéshez a megadott telefonszamra egy meger6ésité SMS kod kertl kikuldésre. A kod

megadasat kdvetden be lehet jelentkezni a megadott email cimmel és jelszoval.


https://ebiz.otpbank.hu/Regisztracio

2.2. Vallalkozas hozzaadasa

Belépést kovetden megjelenik eqy cégnév mezd, ahol kezdd el gépelni vagy a vallalkozasod nevét,

vagy az adoszamanak elsé 8 karakterét.

Harom karakter megadasa utan lenyilik a mez6 a felkinalt talalatokkal; ha megtalaltad koztik a

vallalkozasod, kivalasztas utan az adatokat elétoltjuk az OPTEN legfrissebb céginformacios

adatbazisa alapjan.

@ ofpebiz  Ksszntinkazesizben: ® C = N0 ok DEMO KAROLY »
1 Elsé tépések [ Ujszamla Utalas ~ Szamlaim ~ Tranzakciok . Partnereim [T) Terméktoras [F, Pos

{i Fooldal
e _» e -
Uj cég hozzaadasa

Cégregisztracié egyszeriien és kényelmesen

Acégregisztraciot kényelmesen elintézheted az Opten keresd segitségével. Az adatok kitéltésekor ligyelj a helyességiikre és a

il valésagnak vl megfelelésiikre. Ha manualisan toltod ki az adatokat, kiilonssen figyelj a pontossagra.

g Cégnév O\‘ @

Manualisan adom meg a véllalkozdsom adatait

S “‘

2. dbra: Villalkozds hozzdadds

™
Példa Q) @
s
PELDA Egyesiilet a Szigetkdzi Gyermekekért
PELDA KEPFOISKOLA KORTARS MUVESZETI
ALAPITVANY Mégsem Tovabb
HU 3563 Hernadkak, Ifjlisag utca 5
18448942-1-05
v

3. dbra: Cégnév megaddsa

Amennyiben nem talaltad meg a vallalkozasod nevét, vagy kézzel szeretnéd megadni az

adatokat, akkor a mez6 alatt valaszd a ,Manudlisan adom meg a vallalkozasom adatait” opciot.



A cég adatainak megaddsa utan el kell fogadnod a bintetéjogi feleldsségvallalasi nyilatkozatot
és az Altaldnos Szerzédési Feltételeket (ASZF). A vallalkozasod csak ezek elfogaddsat kdvetéen

kertl sikeresen hozzaadasra.

2.3. Bankkapcsolat beallitasa

Ezt kovetéen opcionalisan beallithatod a bankkapcsolatot most, vagy utélag a regisztraciot
kovetden a 'BEALLITASOK / CEGES BEALLITASOK / BANKSZAMLAK' mentpont alatt. A
vallalkozasodhoz tartozo OTPdirekt azonositdt (HAZ ID), az OTP vallalkozoi folyészamla szamot,
valamint az ahhoz tartozo jelszot szikséges megadnod, amelynek segitségével megtorténik a

szinkronizalas.

Bankkapcsolat beallitasa X

as O Alegmagasabb szint(i banki biztonsagi sztenderdeknek készénhetden adataid
illetéktelen kiilsé fél szamara hozzaférhetetlenek, igy azokat biztonsaggal
megadhatod!

[ OTP Direkt azonositd (HAZ,

( Bankszdmlaszdm

[ OTP Direktjelszé > |

Bankkapcsolat beéllitasa

4. dbra: Bankkapcsolat hozzdaddsa

2.4, Felhasznalok meghivasa

A felhasznalok meghivasara kizarolag az Admin vezetdk képesek. Tetszéleges szamu felhasznald
hivhaté meg a 'BEALLITASOK / CEGES BEALLITASOK / FELHASZNALOK' mentpontnal. Ehhez a
meghivni kivant személy nevét, jogosultsagat és e-mail cimét kell megadnod, amelyre egy

meghivo e-mail kerll kikuldésre. A meghivast az e-mailben szerepld linkre kattintva lehet



elfogadni. Amennyiben a meghivott fél mar rendelkezik regisztralt eBIZ felhasznaloi fiokkal, ugy
lehetésége van arra, hogy a linkre kattintva belépjen a mar létrehozott profiljaba és ezt kovetden
csatlakozzon az Ujonnan meghivé céghez. Ekkor a 'Cégvalaszto’ lenyild listaban megjelenik az a

cég, ahonnan a meghivast kapta ,Figg6ben” statusszal.

@ Otpebfz Qesztm Kft. /\)

aA
Tesztl Kft.

Teszt2 Kft.
Teszt3 Kft.
Teszt4 Kft.

Teszt5 Kft.

Teszt7 Kft.
Teszt8 Kit.
Teszt9 Kit.
Teszt10 Kft.
Tesztll Kft.
Teszt12 Kft.

Teszt13 Kft.
+ Uj cég hozziadasa

5. dbra: Fuggdbben (évé cég

Ha rakattint, azt kdvetden a felugré ablakban tudja elutasitani vagy elfogadni a meghivast.
Egyéb esetben viszont a sajat felhasznaloi fiok létrehozasaval kell kezdeni a folyamatot.

Ha a meghivott személy rendelkezik OTPdirekt alairasi joggal a vallalkozasodban, az OTP direkt
szerz6désben foglaltak szerint miutan megadta a banki azonositojat és sajat OTPdirekt jelszavat

bankkapcsolat beallitdsa soran, képes lesz utalast alairni az eBIZ fellletrél is.

2.5. NAV kapcsolat kialakitasa

A regisztracio utolso lépéseként, vagy utélag, regisztraciot kovetéen a 'BEALLITASOK / CEGES
BEALLITASOK / NAV BEALLITASOK' mentipontnal a NAV kapcsolat bedllitdsara van szikség. Ez
azeért kalonosen fontos, mert 2021. januar 04-t6él lényegében minden belféldi adoalany altal

kidllitott szamla NAV online szamlaadat-szolgaltatasi kotelezettséqg ala esik.



A beallitashoz mindenekelétt szikség van felhaszndloi regisztracidra, tovabba technikai
felhasznalo létrehozasara a NAV Online Szamla rendszerben, ahol az alabbi egyedi azonositok

kertlnek kiosztasra:

e NAV Online Szamla technikai felhasznalonév
e NAV Online Szamla technikai felhasznalo jelszo
e XML alairokules

e XML cserekulcs

NAV online adatszolgaltatds bedllitasa X
tas

_ Felhasznalonév

ieriehvgnnnekjk @ ‘

- Jelszd

- XML aldirokulcs

jkej23r24iocjioio343332n @ )
- XML cserekulcs
pe-rjnvelwbbie322nnf36996JJNEBI @ )
[ Mégsem | Mentem az alairékulcsot
A

6. dbra: NAV kapcsolat bedllitdsa

A technikai 6sszekotéshez a fenti azonositokat szikséges megadni a fellleten, és ha minden
adatot helyesen adtal meg, a NAV kapcsolat allapota aktiv lesz. Inaktiv NAV allapot esetén

sikertelen az ¢sszekdtés, ismételten meg kell probalnod a kapcsolat létrehozasat.
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3. Bejelentkezés

Az eBIZ rendszerbe a regisztracio soran megadott e-mail cimmel és jelszdval tudsz belépni.

@ otpebiz eBiZfdoldal | SEnglish

OTP eBIZ belépés

i vanilia@cukraszda.hu

Elfelejtettem a jelszavam >

Vigyazz a pénzedre!
Ha illetéktelenek tudomdsara jutottak a belépési adataid, letilthatod a belépést a
Beallitdsok mentipontban. Ezt kdvetéen mar sem Te, sem mdsok nem tudnak
hozzaférni a szdmladhoz. Keltsen benned gyanit minden olyan megkeresés

(telefonhivds, SMS-iizenet, kozosségi oldalon keresztiil érkezett lizenet vagy e-mail),

amelyben arra kérnek, utalj pénzt a szdmladrél, vagy telepits ismeretlen
F; il

Még nincs fickom

Ezta webhelyet 2 reCAPTCHA

eCAPTCHA védi, és 2 Google Adatvédelmi irdnyelvei és alkalmazasokat a itbgépedre vagy a
Szolgaltatasi feltétele sek

Hogyan védekezhetek a csalk ellen?

Gyakran ismételt kérdések

Altaldnos kérdések
Hany céget regisztrilhatok az eBIZ-be? v
Tudom-e hasznalni az eBIZ-t akkor is, ha nincs észamlam az OTP a v
A kistelezé adéhatésagi NAV brzési ltatast tudja a prog: v

7. dbra: Bejelentkezési feliilet

Amennyiben a jelszavadat elfelejtetted, kattints az 'Elfelejtettem a jelszavam’ kifejezésre. Ekkor a
megadott e-mail cimre kildink egy linket, amely elvezet az Uj jelszo beallitasahoz szikséges

feltletre, ahol kdnnyen tudod modositani azt.

n



@ otpebiz

eBIZhomepage | [ Magyar

OTP eBIZ login

. E-mail
ri vanilia@cukraszda.hu

| forgot my password >

@ Watch your money!
“ If unauthorised persons gain access to your login details, you can disable access in the

Settings menu. After that, neither you nor others will be able to access your account.
Be suspicious of any solicitation (phone call, SMS message, social media message or
1 don't have an account yet > email) asking you to transfer money from your account or install unknown
applications on your computer or phone.

This site is protected by reCAPTCHA and is subject to Google's Privacy Policy and
Terms of Service.

How can | protect myself against scammers? >

FAQ
General questions

How many companies can | register in eBIZ?

v
Can | use eBIZ even if | do not have a current account with OTP Bank? v
Does the software support the mandatory NTCA data reporting to the tax authorities? v

8. dbra: Angol nyelvii feliilet

A bejelentkezési felileten talalhatd 'English’ gombra kattintva kénnyedén beallithatod a teljes
alkalmazas feluletét angol nyelvire. Magyar nyelvl feluletre valoé visszavaltashoz pedig kattints

a jobb fels¢ sarokban talalhaté 'Magyar' gombra.

12



Kétlépcsds hitelesités bejelentkezéskor

Minden olyan felhasznald, aki rendelkezik bankkapcsolattal, azoknak kétlépcsés azonositas
szUkséges belépéskor a felhasznaldi fiok védelme érdekében. A 'Bejelentkezem’ gombra kattintva
a 'BEALLITASOK / FELHASZNALOI BEALLITASOK / FELHASZNALOI ADATOK' alatt megtalalhato
telefonszamra egy SMS-t kuldink, amelyben taldlhatdo 8 szamjegyl kodot kell a fellletre

megadnod.

@ otpebiz eBIZfdoldal

Add meg a +36** *** **25 telefonszdmra SMS-ben kiildott megerésitd kédot.

Ervényességi idé: 08:27

Uj kéd Kikiildése
L

Hivj minket!

@ otpebi 74 % +36(1)3 666 567 Felhasznaloi kézikényw ~ GYIK  Altalanos Szerzodési Feltételek  Kapcsolat © Copyright 2025. OTP Bank

9. dbra: SMS kéd megaddsdnak feliilete

Az 'Uj kod kikildése' gombra kattintva van lehetéséged () megerdsitd kodot kérni. A kapott kd

beirdsara 5 perc all rendelkezésedre, amit a jobb felsé sarokban (dthato visszaszamlalo mutat.

13



4. Fooldal

@ otpebiz  pemokit. ~

[ Uiszamla (%) utalds « Szamlaim  Tranzakciék _ Ppartnereim

Breaking News!

« 2 Pa o

DK DEMO KAROLY v

@ Terméktorzs %‘r , POS

Teljesen megujult az eBiz feliilete - modernebb, stabilabb, arculathiibb

Grémmel jelentjiik be, hogy az e8iz alkalmazds feliilete teljesen megdijult! A kordbbi, elavult design helyét tvette egy korszer, letisztult megjelenés, amely

most mar teljes mértékben igazodik az OTP Csoport egységes arculatshoz.

Az i eliilet nemcsak vizualisan nydjt frissebb élményt, hanem technolégiai szempontbél is komoly fejlédésen ment keresztiil, amellyel nem csupan a

felhasznaldi élményt kivanjuk javitani, hanem a tovabbi fejlesrtések szamara is stabil alapokat szeretnénk biztositani

N

/- ™~
D Uj szamlat | D Uj szamlat | | E\ Gjutalast |
L@ sllitok ki | L@ toltokfel | | inditok |
N -

N

Bevételek
Deviza ~ Iddszak
| Osszes forintban ) [ Aktudlis év v o)
AN A AN
Brutté 361496 912 HUF
Afa 74 889 762 HUF
Nettd 286 607 150 HUF

X
-
Kintlévéségek
~ Deviza —_——————— Iddszak —_—————
| Osszes forintban ]| Aktudlis év o)
o N -~
Osszes 360632 181 HUF
Hataridon beliil
Lejért 346 708 997 HUF

10. dbra: eBIZ féoldal

Sikeres bejelentkezést kdvetéen a féoldal jelenik meg, amelyre elnavigalds utadn a bal fels

sarokban lévé OTPEBIZ logora kattintva barmikor visszatérhetsz.

A féoldal felsd részén taldalhatd 3 gyorsgomb, ezek segitségével van lehetéséged azonnali

szamlakiallitasra, feltoltésre, vagy utalds inditdsara. Tovabbd id6soros elemzés lathato a

bevételek, illetve kintlévéségek alakulasarol, és napi teenddidet is kezelheted.

Az alabbi mlveletek végezhetéek el a fellleten:

o Dashboard
o (égvalaszto
o Beallitasok

o Menusav

14



4.1. Dashboard

A 'FOOLDAL' kozépsé részén helyezkedik el, ahol lehetéséged van nyomon kévetni véllalatod

aktualis penzlgyi helyzetét és arbevéetelét, kintlévdsegeit.
Felépitése:

o Bevételek

o Kintlévéségek

4.1.1. Bevételek

Az arbevétel a kimen¢ szamlak teljesitési datuma alapjan az adott évre vonatkozoan az alabbi

felosztasban jelenik meg:

e Bruttd
e Afa
e Netto

Bevételek

y Deviza ~ Idészak ~

| Osszes forintban | [ Aktudlis év v
Brutté 111 760 HUF
Afa 14 390 HUF
Nett6 97 370 HUF

61 870 HUF
5db

60 000
50000
40000
30000
20000
10000

0

., . &

11. dbra: Bevételek id6soros alakuldsa

15



Alapértelmezetten az aktualis év 6sszbevétele jelenik meg forintban, azonban mind az idészakon,
mind pedig a devizan tudsz valtoztatni a szoveg mellett évd lefelé mutatd nyilra kattintva, és a
menubdl kivalasztva. Alapnézetben minden oszlop egy honapot jeldl, negyedéves nézet esetén a
naptari negyedév szerint (3 honap megjelenitése: 01.01-03-31 vagy 04.01-06.30 vagy 07.01-09.30
vagy 10.01-12.31), havi adatot vizsgalva pedig napi bontasban lathatd a bevétel alakulasa. Nem
szerepelnek a kimutatasban a sztornozott szamlak, a sztornd szamlak, a dijbekérék és a
szamlasitott dijbekérék. Minden oszlopon feltiintetésre kertl az 6sszegik nagysaga, valamint az

adott oszlophoz tartozo szamlak darabszama.

4.1.2. Kintlévoségek

A kintlévéségek a kimend szamlak fizetési hataridejének datuma alapjan az adott évre

vonatkozoan az alabbi felosztasban jelennek meg:

o Osszes
e Hatariddn belul

o lejart

Kintlévdségek

Deviza - .~ ldészak

| Osszes forintban v Aktudlis év v )
Osszes 369 888 761 HUF
Hatéridon beldl
Lejart 354697616 HUF

15191 144,74 HUF
17db

Hatarid6n beldil

Lejart .

12. dbra: Kintlévéségek alakuldsa
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Alapnézetben itt is az aktualis évre vonatkozd kintlévéségek fognak megjelenni forintban,
amelyeken szintén modosithatsz ugyanugy, mint a bevételek esetében. Az 6sszegek és a szamlak

darabszama ugyancsak megjelenitésre kertl a kordiagram esetében is.

4.2, Cégvalaszto
® otpebiz bk DEMO KAROLY Y, « =P L;Q Q)

13. dbra: Céglista lenyilé

Az eBIZ felhasznaloi korlatlan mennyiségl céget regisztralhatnak a rendszerben, igy egy profil
alatt tobb cég pénziigyeit és szamlézasat is tudod kezelni. Uj céqg regisztralasahoz a 'Cégvalasztd’

mentiiben a lefelé mutatd nyilra kattintva valaszd az 'Uj cég hozzaadésa' opcidt.

A menlben a lenyild listabol tudod kivalasztani, hogy melyik vallalkozasoddal kivansz éppen

dolgozni.

5. Beallitasok

A jobb felsé sarokban talalhaté fogaskerék ikonra, vagy a felhasznalénév melletti lefelé mutatd
nyilra kattintva érheted el a ‘BEALLITASOK' mentipontot, ahol lehetéséged van a felhasznaloi és

céges adataid modositasara.

{1 Fdoldal Beallitasok

Beallitasok

Felhaszniléi beillitisok Céges beallitdsok Integraciok

14. dbra: Bedllitdsok

A menUt 3 részre osztottuk:

o Felhasznaloi beallitasok
o Céges beallitasok

o Integraciok
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5.1. Felhasznaloi beallitasok

A 'FELHASZNALOI BEALLITASOK' mentpont tartalmazza személyes adataidat.

Beallitasok

Felhaszn3léi bedllitisok Céges bedllitdsok

Felhasznaléi adatok 8

kép ff

Profil adatok médositasa, profi

hozzaadasa

5.1.1. Felhasznaloi adatok

Integraciék

Jelszé médositas Téma

o 1SS

Jelszd megyaltoztatisa

Vilagos vagy sitét téma beillitasa

15. dbra: Felhaszndléi bedllitdsok

Ezen az oldalon tudod az olyan profilodhoz tartozd adataidat kezelni, mint példaul a név, e-mail

cim, telefonszam. Megvaltoztatasukhoz csak kattints az adatsor mellett megjelend ceruza ikonra.

Fontos, hogy egyszerre csak az eqyik felhasznaldi adatot tudod megvaltoztatni.

Felhasznaloi beallitasok

Felhasznaléi adatok

Teljes név
Email cim

Telefonszém

Demo Karoly
demokaroly@demokft.com DK

+36111111111 &~

16. dbra: Felhaszndldi adatok

Email cim mdédositas esetén elészor az Uj email cimre egy kodot kaldink ki, majd ezt kévetden

eqgy telefonszam hitelesités sziikséges a teljes modositasi folyamathoz.

Amennyiben pedig a telefonszamodat kivanod megvaltoztatni, a hitelesitési folyamat forditott

sorrendbe zajlik: el8szor az Uj telefonszamra kuldlink egy megerdsitd kddot, majd a modositas

véglegesitéséhez a jelenlegi email cimed hitelesitése szikséges.



Ujjelszota ,Jelszd médositas” csempén tudsz beéllitani, mig a feliilet megjelenését a , Téma" alatt

tudod testreszabni.

Téma beallitasa

@ A sttét mod szamos elénnyel jar. Cstkkenti a szem terhelését, kiildndsen gyenge fényviszonyok
kozott, és energiatakarékosabb OLED és AMOLED kijelzékon. A sotét hattér és vilagos széveg
kombinacidja javitja az olvashat6sagot és csokkenti a szemfaradtsagot. Emellett a sétét méd
modern és elegans megjelenést biztosit az alkalmazasoknak.

Valassz megjelenést az eBiz feliiletéhez!

C} Vilagos () Satét (i) Arendszer beallitasai

17. dbra: Téma bedllitdsok

5.2. Céges heallitasok

Ezen a feluleten van lehetéséged barmilyen regisztraciokor megadott céges, illetve a

szamlazashoz szlikséges adatot modositani szikség esetén.

Beallitasok

Felhaszndléi bedllitasok Céges bedllitisok Integréaciék

Cégadatok m Szamlazasi beallitasok — Bankszamlak TJ/”;‘_-
= 9
Vallalkozis adatainak médositisa O Szamlazo alapértelmezéseinek bedllitasa, @3 OTP bankkapcsolat beallitisa, egyéb —N
szamlakiildés sablon széveg médositisa bankszdmla hozziadasa, torlése
NAV besllitdsok Felhasznalék Oo eBIZ eléfizetés @
NAV Online Szamla kapcsolat bedllitisa &= Uj felhasznalé meghivésa, jogosultsag M Eléfizetési csomag valtasa, elGfizetés
beallitasa felfiiggesztése

Részletek Részletek Részletek

18. dbra: Céges bedllitdsok
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5.2.1. Cégadatok

A vallalkozadsod alapadatait (mint példaul a cégnevet, adészamot, székhelyet stb), illetve az
addzas szempontjabol relevans paramétereit a 'CEGADATOK' meniipontban tudod beallitani.

Szamlakiallitas soran ezek az adatok kertlnek a szamlaképre szallitoként.

Cégadatok
Cégnév Demo Kft.
Cégforma Kft.
Adbszam 11111111-4-44
Koztsségi Addszam HU11111111
Csoportazonosité szam 11111111-5-44
Nyilvantartasi szam 01-10-041585
Orszag Magyarorszag
IrdnyitGszam 1051
Telepiilés Budapest
Kozteriilet neve Nédor
Kozteriilet jellege utca
Hazszam 16.
Epiilet B épiilet
Lépcshaz 123
Szint 8
Ajté 87

Adatok mdédositdsa

19. débra: Cégadatok szerkesztése

A vallalkozasod adatai kdzul egyedil a belfoldi addszam mezé elsé 8 szamjegye (t6rzsszam) van
védve a késdbbi modositas ellen. Az addszam tdrzsszamanak modosuldsa esetén javasolt inkabb
egy Uj felhasznaldi fiokot, profilt létrehoznod, a szamlasorszam-tartomany addszamok kozotti
atorokitésének elkertlése érdekében. Ezen altalanos elv alol kivételt képeznek az atalakulas

egyes esetei.
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5.2.2. Szamlazasi beallitasok

A szamlakiallitashoz elengedhetetlen adatok alapértelmezett értékeit tudod itt megadni, ezaltal
is gyorsabbd téve a szamlazas folyamatdt. A megadott paramétereket tovabbra is van

lehetéséged szamlakiallitas soran megvaltoztatni a lenyild menlk segitségével.

Alapértelmezett szamlazasi beallitasok

Szamla formatuma Elektronikus
Szamla nyelve Magyar
Fizetési mod Atutalas
Deviza HUF
Fizetési hataridd gyorsgombok értékei 8,9,30
Alapértelmezett afakulcs 27%
Pénzforgalmi elszamolas Nem

Szerkesztés
20. dbra: Szdmla alapértelmezett adatainak szerkesztése

Amennyiben a pénzforgalmi elszamolas értéket valasztottad ki, Ugy a jogszabaly szerint a
'Pénzforgalmi elszamolds' alapértelmezett megjegyzés szerepelni fog a szamlaképen minden
esetben. Az eBIZ-ben dnszamla kiallitasara, vagyis a szallitd nevében a vevo altal - a vevé eBIZ
fiokjabol - torténd meghatalmazotti szamlazasra nincs lehetéség. Nincs lehetdség tovabba

pénzugyi képviseld rogzitésére sem.

Uj szamlatémbot a 'Szamlatomb’ csempénél az 'Uj szamlatémb hozzadadésa' gombra kattintva a

felugro ablakban van lehetéséged megadni.
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Szamlatomb

Megnevezés

Témb teszt

Tesztl

Teszt2

EINV

Teszt3

Tesztd

Teszts

TOMB

ALMA

DE

EINV

MA

POS

REG

Alapértelmezett

Nem

Nem

Nem

Nem

Nem

Nem

21. dbra: Uj szdmlatémb létrehozdsa

Uj szdmlatémb hozzaadédsa

Adj meg egy tetszéleges nevet, majd egy maximum 5 karakter hosszusagu elétagot. Az egyedileg

felvitt szamlatémbod formatuma a kovetkezéképpen épul fel: MINTA-2025-1.

Minden szamlatdomb sorszama 1-tél indul, és a sorszamozas az adott sorszamtartomanyon belil

folyamatosan, ismétlés- és kihagydasmentesen torténik. Tovabba minden esetben tartalmazni

fogja a kidllitas datumanak évszamat, amely évvaltast kdvetéen automatikusan frissul, ezzel

egyidejlleg a sorszamozas Ujraindul az 1-es sorszammal.

A szamlazo beadllitasok mellett megadhatsz céglogot, illetve a szamlan egy automatikusan

megjelend alapértelmezett megjegyzés szdveget is, melyet a késébbiekben szamlakiallitas soran

szabadon atirhatsz.
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Az 'Egyéb szamlazasi beallitasok' alatt talalhatoak azok a bedllitasok, amelyek hasznalata csak

bizonyos kontextusban kotelezéek szamlakiallitas soran.

Egyéb szamlazasi beallitasok

O Tart6s adathordozét értékesitek

2024. augusztus 21-tél kormdnyrendelet alapjan minden tartds adathordozd értékesitése esetén amennyiben a szamviteli
bizonylat szamlazoprogrammal kerdl kidllitasra, a szamlazdprogram mikaédtetoje felel az adattdrlé kad bizonylatra torténd
rogzitéséért és adatszolgaltatasaért a NAV felé.

Ha partnered részére tartos adathordozot értékesitesz, a csiszka beallitasaval van lehetdséged szamlazas soran megadni a
tételekhez tartozd adattorld kddok szadmat, amelyekhez pedig szamlakidllitaskor az eBIZ rendszere automatikusan kiosztja a
kédokat és rogziti a bizonylatra.

Tovabbi informécidt az adattorl kddokrdl a Nemzeti Média-és Hirkozlési Hatosag honlapjan olvashatsz.

c Betétdijas terméket értékesitek

2024. januar 1-t6l hatalyba lép6 kotelezd visszavaltasi rendszerrdl (DRS) sz6l6 rendelet alapjan a kételezéen visszavaltasi dijas
djrahasznalhatoé és az onkéntesen visszavaltasi dijas termékek értékesitése esetén a visszavaltasi dijat (betétdij)
szamlakiallitds soran jelezni kell. A csiszka beallitasaval van lehetdséged szamlazas sordn az ilyen jellegli tételeket megjeldlnsd.

22. dbra: Egyéb szdmldzdsi bedllitdsok

Tartés adathordozét értékesitek csuszka

Ha tartds adathordozot értékesitesz (pl. laptop, telefon, pendrive stb.) fontos, hogy a csuszkat
beallitsd, ugyanis a 2024. augusztus 1-t6l hatalyba lép6 kormanyrendelet eléirja, hogy ebben az
esetben a fogyasztd részére adattorld kod atadasa kotelezd. Az adattorld kédok megadasarol

bévebb informaciot a 6.1.1.1.2. Tételek régzitése bekezdésben olvashatsz.

Betétdijas terméket értékesitek csuszka

Amennyiben betétdijas terméket értékesitesz, szamlakiallitas soran a betétdijat jelezni kell. Ehhez
a 'Betétdijas termeéket értékesitek’ csuszkat kapcsold be, ugyanis ez fogja lehetévé tenni, hogy
megjelenjen a termék jeloléséhez szikseges 'Atétel betétdij jellegl’ checkbox a tétel blokkokban.

B&vebben a betétdijas jelolesrol a 6.1.1.1.2. Tételek rogzitése bekezdés tartalmaz.
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5.2.3. Bankszamlak

A 'BANKSZAMLAK' meniipont alatt taldlhatd bankszamlak kozott szerepelnek egyrészt az OTP
bankkal szinkronizalt vallalkozoi folydszamlak, masrészt pedig azok a bankszamlak, amelyeket

manualisan adsz hozza a cégedhez.

Céges beallitasok

OTP Direkt bankszamlak Bankkapcsolat besllitisa
Név GIRO szdmlaszam IBAN szdmlaszam Deviza Alapértelmezett
OTP szamla 11711111-08080808 HU78 1171 1111 0808 0808 0000 HUF Igen

Egyéb bankszamlak + Bankszamla hozziadésa
Név GIRO szamlaszam BAN szdmlaszam Deviza Alapértelmezett
Egyéb bankszamla I. 11711111-21212121-08800000 HU36 1171 1111 2121 0808 0880 EUR Nem I
Egyéb bankszimla Il. 11755555-12345678 HUF Nem m &
Egyéb bankszamla Il HU36 1174 1111 2222 3333 0880 0000 HUF Nem o ¢

< Vissza a bedllitdsokhoz

23. dbra: OTP-s és Egyéb bankszdmldk

Ezeket a bankszamlaszamokat a késébbiekben szamlakiallitas soran tudod majd kivalasztani,

OTPdirekt-es bankszamla esetén pedig az atutalasnalis.

Alapértelmezett bankszamla jel6lés

Az ehhez sziikséges beallitast a lista végén talalhatd ceruza ikonra kattintva a felugré ablakban
tudod megtenni. OTPdirekt-es bankszamla esetén ez automatikusan alapértelmezett lesz
szamlakiallitasnal és utalasnalis egyarant. Egyéb bankszamlanal pedig csak a szamlakiallitasnal
ertelmezhetd alapértelmezettkent, az utalas soran ekkor az OTPdirekt-es bankszamlak kozul a
lista legels6 eleme fog megjelenni. Egyszerre csak egy tipusu bankszamla valaszthato

alapértelmezettnek, legyen az Egyéb vagy OTP-s.
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5.2.4. NAV beallitasok

Az online szamlaadat-szolgaltatashoz szikséges NAV kapcsolat beallitasa ezen a fellleten

végezhetd el a NAV Online Szamla felileten generalt technikai kulcsokmegadasaval.

© NAVkapcsolat aktiv - @]

A NAV adatkapcsolat aktiv, igy az eBIZ
készen all a szamlakiallitas utani

Felhaszndlénév

XML cserekulcs

adatszolgaltatasra.

24. dbra: Bedllitott NAV kapcsolat

A megfelelé kulcsok megadasat kovetéen a NAV kapcsolat aktiv allapotba kerdl, inaktiv jelzés

esetén a kapcsolat kialakitasa sikertelen. Ez esetben kérjuk ellenérizd a bevitt kulcsokat, és

ismeteld meg a muveletet. Aktiv NAV kapcsolat nelkil szamlakiallitasra a feluleten nincs

lehetdsegq.

5.2.5. Felhasznalok

A 'FELHASZNALOK' alatt jelennek meg a cégedhez tartozd mar csatlakozott munkatarsak, és a

meég csak meghivott felhasznalok.

Felhasznalok

Munkatarsak

Teszt Elek

teszt.elek@tesztkft.hu
Vezetd

Teszt Kényveld

ebizkonyvelo@mailinator.com
Kényvels

Teszt Ferenc

teszt.ferenc@tesztkft.hu
Admin vezeto

Teszt Kira

test@gmail.com
Konyvelo

Meghivottak

oL

Demo Lajos folyamatban ()

demo.lajos@demokft.hu
Konyveld

Teszt Erik  Folyamatbar

teszt.erik@tesztkft.hu
Operativ munkatars

oM

Demo Marton

demo.marton@demokft.hu
Vezets

TeszAnna

teszt.anna@tesztift.hu 7B
Vezets

Teszt Elemér

teszt.elemer@tesztkit.hu
Operativ munkatérs

Demo Kéroly folyamatban (0

demo karoly@demokit.hu
Operativmunkatars

25. dbra: Felhaszndld lista
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A kikildott meghivo 14 napig érvényes. Minden meghivott felhasznalonal az informacios

buborekban lathatod, hogy a kikildott meghivé még hany napig érvényes.

Demo Kéroly folyamatban (1)
DK

demo.karoly@demokft.h
Operativ munkatdrs A meghivé 12 napig érvényes. Ha a
meghivott felhasznalé nem csatlakozik

ezen id6szak alatt, a meghivét djra kell
kiildeni.

26. dbra: Meghivé érvényessége

Ha 14 napon beltl nem toérténik meg a meghivott fél részérél a csatlakozas, a kikuldott email
ervenyet vesziti. Ekkor az admin vezetének egy ujabb meghivast kell inditvanyoznia a meghivni
kivant felhasznalo részére. Azok a felhasznalok, akik kaptak meghivot, de még nem fogadtak el

inaktivak, azaz még nem férnek hozza a cég eBIZ feluletéhez.

Admin vezet6ként indithatsz Uj felhasznaldi meghivast, a mar meglévé felhasznalot torélheted,
jogosultsagat modosithatod, de az adminisztratori jogosultsagodat at is adhatod mas

felhasznalo szamara aki a céged munkatarsa.

Felhasznaléi jogosultsagok

A felhasznalok jogosultsdagainak szabalyozadsara kizarélag az Admin vezetdi szerepkorrel
rendelkez6 munkatars jogosult. Admin szerepkdrt az a személy kap, aki a céget eldszor

hitelesitette, igy 6 fog rendelkezni a legszélesebb jogosultsagi korrel.

A felhasznalok részére a jogosultsagokat az Admin vezetd a meghivas soran allitja be, amin a

késébbiekben még modosithat.

Az egyes felhasznalok jogosultsagait elére meghatarozott tartalmu jogosultsag-csomag kozil
valaszthatsz ki az elérhetd szolgaltatasok szintjén. Ilyen jogosultsag-csomagok az alabbiak:

o Vezetd

e QOperativ munkatars

o Konyveld
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Jogosultsagok részletes tartalma

Fontos, hogy bizonyos alapfunkciokkal minden felhasznald rendelkezik. A kivalasztott

jogosultsag alapjan lathatova valnak az adott szerepkdrhoz tartozo tovabbi funkciok.

Uj remnaszna

Felhasznalé médositasa

.~ Jogosultsag

[ Operativ munkatdrs v

« Szamlak részletes megtekintése

- Adatok exportéldsa

-2

« Szamlak feltoltése és rogzitése

[ Mégsem ) Médosftom az adatokat

Namn Tina

27. dbra: Felhaszndldi jogosultsdg szerkesztése

Bizonyos jogosultsagok - mint pl. eléfizetéi csomagmaodositas, felhasznaldk menedzselése - az

Admin vezet6 alapjogosultsaga.

5.2.6. eBIZ elofizetés

A szamlazast és utalast lehetévé tevd funkciok ingyenesen elérhetéek, azonban a tovabbi

lehet8ségeket csak az eléfizetési csomagok fuggvényében tudod igénybe venni. Harom féle

csomag kdzul valaszthatsz:

e Procsomag
e Standard csomag

e Free csomag

Csomagok  tartalmarol  bévebben a  ,Csomag  részletei"

linkre

https://ebiz.otpbank.hu/Mennyibe_kerul oldalon talalsz részletes informaciot.

kattintva

a
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Dijcsomagok

@ Regisztralj, és kapcsold 6ssze az OTP Banknal vezetett vallalkoz6i

dijmentes id6szak utan barmelyik csomagot valaszthatod.

FREE csomag kivalasztva

OFT + afa/ ho

Azoknak a véllalkozésoknak, akik NAV-ra kész
online szamlazot keresnek. A FREE
csomagban a legfontosabb funkcidk
(szamlazas, utalds) dijmentesen elérhetd.

5 Csomagok részletei

Y
szamlat allitanak ki, és az alapfunkcidkon til szeretnék

amlad az eBIZ-zel, és ald 30 napig dij a teljes funkci itast nydjté PRO

STANDARD csomag PRO csomag

1790 FT + afa/ ho

Azoknak a vallalkoza amelyek nagy iségl

ind i munk

énnyiteni a

funkcidkkal (fizetési emlékeztetSk, teenddk)

28. dbra: Vidlaszthatd el6fizetési csomagok

2790 FT + 4fa/

Azoknak a véllalkozasoknak,
amelyek szeretnék hatékonyabba
tenni adminisztraciés folyamataikat,
kiemelten az utaldsok kezelését.

Fontos kiemelni, hogy az eBIZ - még aktiv eléfizetés esetén sem - nem tekinthetd archivalasi

platformnak addjogi, szamviteli és egyéb jogi szempontbol, sem a papiralapt, sem az

elektronikus dokumentumok tekintetében. A szamlak, NAV adatszolgaltatasi visszaigazolasok, és

minden mas, ado-, szamviteli vagy mas jogszabaly szerint kotelez6en archivalandd adat és

allomany megfelel6 meg6rzésérél az eBIZ hasznalata soran is a felhasznaloknak kell

gondoskodnia.

5.3. Integraciok

Ez a menlpont fogja tartalmazniazokat a kiegészité szolgaltatasokat, amelyeket igénybe vehetsz

a rendszer hasznalata soran bévitve az alapfunkciék kinalatat.

Beallitasok

Felhasznaléi bedllitdsok

Simple

OTP Simple kapcsolat beallitas

Részletek

Céges beallitasok Integraciék

0 eBIZ API kulcsok Adre
eBIZ APl kulcs generaldsa, megtekintése s

29. dbra: Integrdcick
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5.3.1. Simple

A Simple kapcsolat kialakitasa lehetéveé teszi szamodra, hogy a kikuldott szamlakat vevéid

online a SimplePay-en keresztil fizessék ki.

OTP Simple kapcsolat beallitasa

P Simple keresked6i azonosité —M8¥ - Titkos kulcs

| 12345678 ) [ esssssansens S )
M s N S

Miért hasznos szamomra?

A SimplePay fickod 6sszekotheted az eBIZ fibkoddal kézvetlendl. Ezaltal a kiallitott szdmlaidon lehetéséged lesz
beéllitani, hogy a vevdid kifizethessék az ltalad kikiildott szdmlat online a SimplePay fizetési feliletén. Ezzel egy
kényelmes és megbizhatd fizetési médot kindlsz a partnereidnek és igy varhatéan hamarabb keriilnek
kiegyenlitésre a kiallitott szamlaid.

Mit kell tennem?

Szerz&déskatés a SimplePay-el. A kereskedéi elfogadé hely regisztracidjat az alabbi linken tudod megtenni a
SimplePay oldalan: kereskeddi azonositas és regisztracio. Az sszekitéshez sziikséges keresked6i azonosité és a
hozzé tartoz6 titkos kules kimasoldsa a SimplePay fiokodbdl. A kimasolt keresked 6i azonositd és a hozzatartozd
titkos kulcs beillesztése az eBlZ-be. SimplePay fizetés elfogadasa a szamlakiallitas soran (csak az alabbi fizetési
médok esetén: Atutalds, Bankkartya, Csekk, Ajdndékutalvény, Simple pay, Egészségpénztéri kirtya, SZEP kértya,
Uténvét, Utalvany, Kupon).

[ Utmutats oline szerzédéskotéshez és Partner Portal felhasznaléi kéziksnyv

Mentem a véltoztatdsokat

Ezt a webhelyet a reCAPTCHA védi, és a Google Adatvédelmi irdnyelvei és Szolgaltatasi feltételei érvényesek.

30. dbra: Simple kapcsolat bedllitdsa

Ahhoz, hogy ezt a funkciot hasznalhasd, elészor is szerzédest kell kotndd a SimplePay-el, ha még

nem tetted meg. Ehhez kattints a fellleten lathato ,kereskeddi azonositas es regisztracio” linkre,

ami elvisz arra az oldalra, ahol a szerz6déskotés elvegezhetd. A folyamat soran kapni fogsz két
kulcsot: egy Simple kereskeddi azonositot és egy titkos kulcsot, melyeket az eBIZ feluletén a
megfeleld mezébe fel kell vinni. Ha mar rendelkezel Simple szerzédéssel, ezeket a kulcsokat a
fiokodban megtalalod. Ezt kdvetden kattints a 'Mentem a valtoztatasokat' gombra.

Sikeres beallitast kovetéen az oldalon megjelenik a ,Simple kapcsolat beallitva" Uzenet. Ettél

kezdve a Simple kereskeddi azonosité mez6t mar nem fogod tudni szerkeszteni, viszont egy

'Simple kapcsolat torlése’ gombot jelenitink meg, amellyel a bedllitast barmikor torélheted.
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https://simplepay.my.salesforce-sites.com/register

OTP Simple kapcsolat beallitasa

©

Simple kapcsolat beallitva

Azonositd
S111111

Miért hasznos szamomra?

ASimplePay fiokod dsszekétheted az eBIZ fickoddal kozvetleniil. Ezaltal a kidllitott szémlaidon lehetdséged lesz
beallitani, hogy a vevaid kifizethessék az altalad kikiild6tt szamlat online a SimplePay fizetési feliiletén. Ezzel egy
kényelmes és megbizhato fizetési madot kinalsz a partnereidnek és igy varhatéan hamarabb kerlilnek
kiegyenlitésre a kiallitott szamlaid.

Mit kell tennem?

SzerzGdéskotés a SimplePay-el. A kereskeddi elfogadd hely regisztracidjat az alabbi linken tudod megtenni a
SimplePay oldalan: kereskedoi azonositas es regisziracio. Az Gsszekdtéshez sziikséges kereskeddi azonositd ésa
hozza tartozo titkos kulcs kimasoldsa a SimplePay fidkodbdl. A kimasolt kereskeddi azonositd és a hozzatartozd
titkos kulcs beillesztése az eBlZ-be. SimplePay fizetés elfogadasa a szamlakiallitas soran (csak az alabbi fizetési
médok esetén: Atutalds, Bankkartya, Csekk, Ajandékutalvany, Simple pay, Egészségpénztari kartya, SZEP kartya,
Utanvét, Utalvany, Kupon).

Simple kapcsolat torlése

31. dbra: Sikeres Simple kapcsolat bedllitdsa

Ezek utdan szamlakiallitds soran megjelenik a 'Szamla adatai’-nal egy 'Elfogadok Simple fizetést'

jelolénégyzet, amit be kell pipalnod.

Bizonyos feltételeknek azonban meg kell lenni a Simple kapcsolat megléte mellet, ahhoz, hogy a

funkcio teljeskortien hasznalhaté legyen. Ezek pedig az alabbiak:

a szamla devizaneme kizarolag HUF lehet

a fizetési mod az alabbiak kozul: atutalds; bankkartya; csekk; ajandékutalvany; OTP
Simple; egészségpénztari kartya; SZEP kartya; utdnvét; utalvany; kupon

a szamla végdsszege nem lehet O Ft

a szamla fizetettségi statusza nem fizetett vagy nem részteljesitett

a szamla nem sztornézott

Ha ezek a feltételek teljestlnek, a szamla értesitére ra fog kerllni egy 'Kartyas fizetés' gomb a

vevének.
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5.3.2. eBIZ API kulcsok

API kulcsot ezen a meniponton tudsz generalni. Kattints az 'Uj APl kulcs generalasa’ gombra,

majd a felugro ablakban megjelenik a generalt kulcs.

Uj eBIZ API kulcs generalasa

APl kulcsod: 1234567891011121314151617181920 @

& Az APl kules 90 napig érvényes. Tedd el a kulcsod, vigyazz mert ha valakihez eljut a
nevedben tud szamlazni!

32. dbra: API kulcs generdlds
A masolas ikonra kattintva vagolapra kertl. A ‘'Rendben’ gombra (épve az ablak bezarddik és a
generalt kulcs megjelenik a listaban.

Gondoskodj arrol, hogy a tokent még a bezaras eldtt biztonsagos helyre lementsd, mert késébb
mar nem tudod Ujra megtekinteni, ez ugyanis egy biztonsagi intézkedés az illetéktelen

felhasznalas ellen.

eBIZ APl kulesok Technikai dokumentacié (% + Uj API kulcs generéldsa

@ Az API kulcs lejaratat kbvetden az érintett kulcs 30 napon beliil automatikusan térlésre keril.

Név Lejarat Létrehozas datuma Statusz
API-23 2025.10.20. 14:18 2025.07.22. 14:18 Aktiv
API-22 2025.09.02. 13:18 2025.06.04. 13:18 Aktiv
API-21 2025.08.18.11:22 2025.05.20.11:22 Inaktiv
API-20 2025.08.12. 11:04 2025.05.14. 11:04 Aktiv
API-19 2025.08.04. 14:42 2025.05.06. 14:42 Aktiv

33. dbra: Generdlt API kulcsok
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Kulcsod statuszat allithatod aktivra vagy inaktivra. Ehhez csak kattints a lista végén talalhaté
ikonra, ahol egy meger6sité ablakban a 'Letiltom’ gomb segitségevel inaktiv allapotba kertl az

adott API kulcs.

eF

Figyelmeztetés

Biztos, hogy le akarod tiltani ezt az API kulcsot?

Heesem )

34. dbra: API kulcs letiltds

Egy inaktiv kulcsot is tudsz ujra aktivalni, ekkor szintén az ikonra kattintva a megerdsit6 ablakba
kell engedélyezni a kulcsot. A 'Technikai dokumentacid' link segitségével tudod letdlteni az API

részletes technikai specifikaciojat egy YAML formatumu fajlban (core.yaml).

6. Menii

@Otpt‘bu Demo Kft. \/ DK DEMO KAROLY Q 7? JO £33

[5, Ujszémla [ utalas Szamlaim Tranzakciék Partnereim '/f Terméktorzs POS

35. dbra: Mendsdv

A képernyé tetejen elhelyezkedd menusav a kdvetkezé mentpontokat tartalmazza:

e UjSzémla (szdmlakiallités gyorsgomb)
e Utalds

e Szamlaim

e Partnereim

e Termeéktorzs

e POS

o Els6 lépések (amennyiben még nem validaltad a céged)
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6.1. Szamlaim

6.1.1. Kimeno szamlak

6.1.1.1. Uj szémla kidllitasa

Az 'Uj szamlat allitok ki' gombbal tudod megkezdeni a szamlakiallitas folyamatat. ELs6 lépésként
valaszd ki, hogy szamlat, el6legszamlat vagy dijbekerdt szeretnél kidllitani majd add meg, hogy
a partner belfoldi adoalany, maganszemeély vagy egyéb tipusu lesz. Az eBIZ rendszerben
egyszerUsitett szamla, gyUjtészamla, illetve csoportos modositd szamla (tobb szamlara

vonatkozo médositas egy bizonylaton) kiallitasara nincs lehetdség.

{xt Fooldal Szamlaim

Szamlaim

+ Uj szamlat allitok ki

[ 1T Szamlat toltok fel

36. dbra: Uj szdmla kidlitdsa

6.1.1.1.1. Partneradatok megadasa

Amennyiben partnered belféldi addalany, ugy az adatait a beépitett OPTEN keresé segitségével
kdnnyen meg tudod adni. A keresést a cégnév elsd karaktereinek, vagy az adoszam elsé 8
szamjegyének begépelésével tudod megtenni. Abban az esetben, ha a vallalkozas nem szerepel
a talalati listaban, a '‘Manudlisan adom meg a vallalkozas adatait’ kifejezésre épve toltsd ki az
adott mezobket. A cim és adoszam mezdk a kivalasztott vevékategorianak, illetve a vevd

orszaganak megfeleléen kertilnek megjelenitésre. EU-s orszagmegjelolés esetén csak EU-s, EU-n

kivali esetén pedig csak EU-n kivili adészam megadasara van lehetéség.

A partnereket el is mentheted, miutan minden szikséges adatot megadtal. Erre az ¢sszezart
nézetben megjelend 'Partnerlistdmba mentem’ csuszka segitségével van lehetéség. A
partnerkeres® a mar elmentett céges partnerek esetén az eBlZ-ben mentett, egyéb esetben pedig

az OPTEN szerinti adatokat fognak megjeleniteni a talalati listaban. Maganszemély és Egyéb
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tipusu partner esetén nem lesz relevans az OPTEN keresd, ezekben a kategoriakban kizarolag a

mentett partnerek kozott lehet keresni.

e r_r
Szamlazas
m El8legszdmla Dijbekéré
Szeretnél céglogdt a szamlaképre? p PP pp——
e glog P Ugrés a szamlazé bedllitisokhoz
@ Céglogdd feltbltésével sajit, személyre szabott szim|at Allithatsz ki a partnereid részére.

0 Partner adatai

Y 4 Y

Belfoldi adéalany () © Magénszemély () Egyéb ()
Minden belfldi adészammal A Belfsldi vagy kiilfoldi adészam nélkili €9 Kulfoldi sfsalanyok, belfsldi vagy

rendelkezd partner természetes személyek kiilfoldi adszam nélkili szervezetek

o v 4

Ve N

( Partnerneve O\ |

o /

Manuilisan adom meg a partner adatait

Mentem és tovabblépek

37. dbra: Partnerkategdria kivdlasztdsa

Partnerkategoria kivalasztasa

Belféldi adéalany

Belfoldi addalany kategoriat akkor valassz, ha partnered magyar adoszammal rendelkezé

adoalany.

Magdnszemély

Maganszemeély kategoriat akkor valassz, ha a vevéd adoszammal nem rendelkezé belféldi vagy

kulfoldi maganszemély.

Egyéb

Az egyéb kategoria opciot abban az esetben kell valasztanod, amennyiben partnered nem
magyar adodalany, és nem is adoszam nélkuli maganszemély, hanem példaul masik EU
tagallambeli addalany, EU-n kivuli (harmadik orszagos) addalany, vagy addalanyisag nélkili

szervezet (pl. egyes alapitvanyok, tarsashazak, egyesuletek).
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6.1.1.1.2. Szamlaadatok megaddsa

Itt tudod felvinni a szamlahoz tartozo fébb paramétereket, amelyek a kdvetkezdk:

e Szamlatdmb - Hasznalhatod az alapértelmezett szamlatombot (EINV), de egyedi
szamlatombot is tudsz késziteni a 'BEALLITASOK / CEGES BEALLITASOK / SZAMLAZAS]
BEALLITASOK' meniipont alatt. Dijbekéré kiallitdsa esetén, nincs lehetéség szamlatémb
kivalasztasara. A dijbekeérd alapértelmezetten EPRO sorszamot fog kapni.

e Szémla nyelve - Haromfeéle nyelv kozul valaszthatsz: magyar, angol, német.

e Deviza - 40 fele eltérd devizanem kozul tudsz valasztani.

e Arfolyam - Kulféldi deviza esetén az arfolyam manudlisan, illetve automatikus MNB
lekérdezéssel is megadhato (lasd aldbb részletesen).

e Fizetési mdd - Tobb, mint 15 féle fizetési mod kozil tudsz valasztani.

e Szamla tipusa - Elektronikus vagy papir szamla valaszthato. Elektronikus szamla esetén
a rendszer automatikusan e-alairassal latja el a szamlat.

e Melyik szamladra érkezzen az utalés - Valaszd ki a 'BEALLITASOK / CEGES BEALLITASOK /
BANKSZAMLAK' alatt elmentett bankszamlaszamaid kozil az alkalmazando
szamlaszamot, vagy adj meg egy Ujat.

o Datumok - A szamla teljesitési datuma alapértelmezetten a szamla kiallitasanak napja,
de mddosithatd az Ugylet Afa torvény szerinti teljesitési iddpontjatol fiiggéen. Dijbekérd
kiallitasakor a teljesitési datum megadasara nincs lehetéség. A szamla kelte mindig a
szamla létrehozasanak napja, igy azt nem lehet modositani korabbi vagy késébbi
datumra. Fizetési hataridd megaddsa torténhet manualisan, vagy a szamlakiallitas
datumahoz képest gyorsgombok (alapértelmezésben +8 / +15 / +30 nap) segitségével.
Elszamolasiidészak (datumtartomany) megadasara az eBIZ felileten kulon mezé nem all
rendelkezésre.

e Rendelésszam / szerz6désszam - Szabadon kitolthetd mezé
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e Hivatkozom egy korabbi elélegszamlara - Ha volt mar ebben az tgyletben elélegszamla
kiallitva ennek a partnerednek, akkor valaszd ki az itt megjelent listabol az
elélegszamla(ka)t, és az eBIZ betélti az eléleg tételeket negativ eléjellel. igy mar csak a
teljes Ugylet vegosszegét kell megadni egy Uj tételként, melybdl levonasra keril maga az
eléleg.

© sciri seoa

Fizetési mod ————————————— - szamlatipusa

[ Atutalds ) Elektronikus )

- Teljesités datuma —— Fizetési hatarids

(20240722, [T = 8 +15 +30 [ 20240811 [ )
\ / \ /

Tovabb a tétel adatokhoz

38. dbra: Szdmla adatai

AFA feltiintetése forintban, kiilféldi devizaban torténd szamlazas esetén: Kulfoldi devizaszamlak
esetén, torvényi elsirds értelmében a felszamitott AFA 6sszegét fel kell tintetni a szamlan
forintban is, amelyhez szikséges megadni a devizaarfolyamot. Az arfolyam tovabbd a NAV
adatszolgaltatasnak is kotelezd kelléke, fuggetlenil attdl, hogy torténik-e tényleges AFA
felszamitas a szamlan.

A rendszer nem kinal fel alapértelmezetten arfolyam értéket, de lekérheté az aktualis MNB
szerinti arfolyam az '"MNB arfolyam lekérdezése' hivatkozasra lépve.

Javasoljuk, hogy egyeztess a konyveléddel, hogy a céged adodregisztracidja szerint milyen
arfolyamot kell, hogy haszndlj. A szadmlaképen az AFA forintértéke és az alkalmazott

devizadrfolyam meg fog jelenni.
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6.1.1.1.3. Tételek régzitése

Az alabbi mezdket sziikséges kitoltened:
e Tétel megnevezése
e Mennyiség
e Mennyiségi egység
e Nettd / brutto egysegar

e Afakulcs
o Tételek adatai
Netté egységir Bruttd egységir
o X
- Tétel megnevezése
[ tétel#1 |
. /
Termékttrzsbe mentem
Mennyiség Mennyiség egység ~ - Nettd egységr — Afakules ———
- . N/ N/
[ 18 | | Darab v 1890HUF | [ 27% v
AN SN N
. Projektszim, megjegyzés
[ elsé szamu tétel
Kedvezmény eltavolitasa ~
- Redv Zmeny meg N - :
[ akcié Il 10%

Tovabbi tételt adok a szamlahoz

Mentem és tovabblépek

39. dbra: Tétel adatok

A 'Tétel adatok’ sorban talalhatd Netto / Bruttd valasztoval tudod kivalasztani, hogy a rogzitésre
kertlé tétel milyen 6sszegben legyen megadva. Igény esetén a tételeket el tudod menteni. Ehhez,
miutdn minden tételadatot kitoltottél, kattints a 'Terméktdrzsbe mentem’' szévegre. gy a
legkdzelebbi szamlakidllitas soran, ha a terméktorzsbél valasztasz ki tételt, automatikusan
kitoltésre kertlnek a mez6k az dltalad mentett paraméterekkel. A tétel megnevezése mezén kivil
a tobbi szerkeszthetd modon fog megjelenni. A tételekhez megjegyzést és kedvezményt is
rogzithetsz. Amig nem adtal meg a szamlahoz tételt, vagy nem kertlt minden koételez6 mez6
kitoltésre, a rendszer nem engedi véglegesiteni a szamlat. Az eBIZ rendszerben nincs lehetéség
természetes mértékegységben nem kifejezheté tétel rogzitésére; a mennyiség, a mennyiségi

egyseg és az egyseégar mezdk kitoltése minden esetben kotelezd. A rendszerben tovabba csak a
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magyar Afa torvény szerinti addkulcsok kivalasztdsara van lehetéség (a mezégazdasdgi
kompenzacios felar kivételével), mas orszagbeli addkulcsok (pl. 19%-0s német &fa) nem

valaszthatok.

Adattorlé kéd megadasa

Amennyiben tartds adathordozot eértékesitesz, az 'Adattorld koéd hozzaadasa' csuszka

segitsegeével tudsz a tételekhez adattorld kodot rendelni.

@ X
- Tétel megnevezése ~
| Laptop )
\_ Y,
Terméktorzsbe mentem
p Mennyiség T Memvistgemstg ~ o Nettsegységir — Afakules ————
\\ 22 | | Darab ~v o) 125220 HUF | | 2T% v )
N N N VAN /
rojektszam, m egyzé
~

Ve i egjegyzes —M
| Elsé szamai tétel )
/

o o - Mennyiség ~
e Adattorlé kdd hozzaadasa [ 30 )
\ )

O
40. dbra: Adattorlé kéd megaddsa

Alapértelmezetten ez a csuszka nem fog megjelenni a tételsorokba szamlakiallitads soran, csak ha
a 'BEALLITASOK / CEGES BEALLITASOK / SZAMLAZAS| BEALLITASOK' alatt a ‘Tartos adathordozdt

értékesitek’ jelolést beallitottad.

Ha a csuszkat bekapcsolod a mellette megjelend 'Mennyiség’ mezében fogod tudni megadni,
hogy hany darab adattorld kodot szeretnél az adott tételhez rendelni. Tételenként legfeljebb a
megadott tétel mennyiség kétszeresének megfeleld szamu kéd adhatd. Kizarélag szamla és

végszamla kiallitasa soran lesz erre lehetdséged.

Miutan megadtal minden kotelez6 adatot, szamlakiallitas kdvetéen az eBIZ rendszere egyrészt
kioszt és a szamlaképen megjelenit annyi adattérld kodot, amennyit a mezében megadtal,

masrészt pedig az adatszolgaltatast is elvégzi a kodokrol. Nagyon fontos, hogy az ilyen jellegd
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termék értékesitése esetén mindenképp végezd el a muveletet, hisz ezdltal fog az

adatszolgaltatas és a szamlazas a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen torténni!

Betétdij jellegl tétel jelolése

A 2024. januar elején hatalyba lépd DRS rendelet alapjan, amennyiben kdtelezéen visszavaltasi
dijas Ujrahasznalhatd, vagy onkéntesen visszavaltasi dijas terméket értékesitesz a visszavaltasi
dijat (betétdij) szamlakiallitas soran jeldlni kell. Ahogy azt az adattorld kod esetén, itt is szintén a
'BEALLITASOK / CEGES BEALLITASOK/ SZAMLAZASI BEALLITASOK' alatt elsésorban éllitsd be a
‘Betétdijas terméket értékesitek’ jelolést, ahhoz hogy a mUveletet el tudd végezni.

(" ] X

Tétel megnevezése
Betétdij )

Terméktorzsbe mentem

Mennyiség Mennyiség egység Netté egységdr Afakules
( 3 ( Darab \/) ( 620 HUF ( 27% RV
(Prujektszém, megjegyzés )

Kedvezmény hozzdaddsa

Br. 2362,20 HUF

AdattdrlS kod hozzaadasa

@ Atétel betétdijjellegt ©
re

Pipéld be a jel6l6négyzetet, amennyibena X
tétel kételezéen visszavéltasi dijas
Gjrahasznalhaté, vagy dnkéntesen

visszaviltasi dijas, hogy ezt az informéciét
tovébbitani tudjuk a NAV felé.

aszédmldhoz
41, dbra: Betétdijas tételnek jel6lés

Fontos kiemelni, hogy a betétdijas termek szamlazasa soran a betétdijat kilon tetelsorba kell
felvinned, és kizarélag az ilyen jellegl tételnél pipald be a betétdijas jelolést. ‘A tétel betétdij
jellegl' checkbox kizarélag szamla és végszamla esetén fog megjelenni. Ha a jelolénégyzet be
van kattintva és a szamlat kidllitod, az adatszolgaltatas a kovetelményeknek megfeleléen keril

teljesitésre, igy mindenképp gondoskodj arrol, hogy ezt a miveletet elvégezd!

Fontos, hogy az adattorld kéd és a betétdijas jeldlés kozul csak az egyik opciot valaszthatod ki,

ekkora a masik automatikusan letiltasra kerul, ezzel is megel&zve a hibas szamlakiallitast.
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6.1.1.1.4. Szamlaszintd megjegyzés

Utolso lépésként a szamlahoz opcionalisan megjegyzés is flizhetd, amely a szamlaképen kertl
majd megjelenitésre. A 'BEALLITASOK / CEGES BEALLITASOK / SZAMLAZASI BEALLITASOK'
menUpontnal beallithatsz alapértelmezett megjegyzest is, amit szamlakiallitds soran
fellirhatsz. Az addzasi profil alapjan bizonyos szdvegeknek kotelezéen meg kell jelennitk a

szamlaképen.

° Bsszesités

Osszesen: 1 tétel Nettd AFA Bruttd
Kedvezmény dsszege 3402 918,54 4320,54
Végbsszeg 30618 (27%) 8266,86 38 884,86

kerekités: 0,14 HUF

Fizetendd 38 885 HUF

Megjegyzés a szamlahoz
( Szamla megjegyzés' )

- ~ ~
[ Elvetemaszimlét | |  Elénézet | Kidllitom a szamlat
N AN A

42. dbra: Szamlaszintl megjegyzés beviteli mez6

6.1.1.1.5. Szamla el6nézet megtekintése

Miel6tt a szamladat véglegesitenéd, az 'El6nézet’ gomra kattintva ellenérizni tudod a
szamlaképet. Az elénézet megegyezik magaval a szamlaval, csak sorszam és hivatalos adattorlé
kédok nélkul (kodok csak maskolva jelennek meg: XXXX-XXXX-XXXX-XXXT), valamint egy vizjel
keril megjelenitésre az elénézeti képen. Itt még tudsz a szamlan maodositani, vagy

véglegesitheted, illetve a szerkeszt¢ fellletre visszalépve akar el is vetheted azt.

6.1.1.1.6. Szamla véglegesitése

Amennyiben mindent megfelelének talalsz, a 'Kiallitom a szamlat’ gombra kattintva
véglegesitheted a dokumentumot. Ekkor a szamla automatikusan sorszamot kap.
Kozos szamlatdmbben szerepelnek a papir és az elektronikus szamlak, igy, ha vegyesen allitod ki

azokat, a sorszamaik egymast kovetéen generalodnak kihagyasmentesen.
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Szamlatipusok

1 Féoldal Szamldim
- r r
Szamlazas
m Elélegszamla Dijbekérd

43, abra: Szdmlatipusok

Elblegszdmla

Az elélegszamla egy olyan szamla, amely mogott nincs még tényleges teljesités: a vevo eléleget
fizet egy megvasarolando termékre vagy szolgaltatasra. Elélegszamla kiallitdsakor a szamlakep
jobb felsd sarkdaban a dokumentum ,El6legszamla” megnevezést fog kapni. A szamlakiallitasi
folyamat abban kilonbozik a hagyomanyos szamla kiallitasatol, hogy a tételekhez nem fogsz

tudni adattorlé kodot rendelni, illetve a megfeleld tétel blokkot betétdijas terméknek jeldlnod.

Végszdmla

Végszamlat azutan kell kidllitanod, miutan a vevé kifizette az eléleget az elélegszamla ellenében,
majd megtortént a tényleges teljesités. A végszamlan levonasra kell, hogy keraljén a korabbi
eléleg szamla 6sszege: a fizetendd végosszeqg igy az eléleggel csokkentett 6sszeg lesz. Fontos,
hogy a végszamlan hivatkoznod kell a korabban kiallitott elélegszamlara, erre a 'Hivatkozom a

korabbi eldlegszamla' opcional lesz lehetdséged a 'Szamla adatai'-nal.

Dijbekéré

A dijbekérd lényegében egy szamlahoz hasonlé formatum, melyet megrendelést kdvetben a
vevéd részére kell elkildened, ami alapjan 6 kifizetheti az altala rendelt termék / szolgaltatas
Osszegét. Fontos megjegyezni, hogy a dijbekérd kiallitdsakor még nem tértént teljesités a
részinkrél. A dijbekérét nem kell konyvelni, semmiféle addzasi, AFA-beli kévetkezménye nincs,
ezért nem kell bekildeni a NAV-nak. Dijbekérd kiallitasakor a szamlakép jobb fels¢ sarkaban a
dokumentum ,Dijbekérd” megnevezést fog kapni. Ebben az esetben a szamlakiallitasi folyamattol
annyiban kulénbozik majd, hogy a dokumentum minden esetben automatikusan egy EPRO

sorszamot kap, amelyet nem tudsz megvaltoztatni. Emellett nem lesz lehetéséged a teljesitési
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datum megadasara a 'Szamla adatai'-nal, illetve adattérlé kéd hozzarendelésére és az adott

tételét betétdijas terméknek jeldlnod.
Helyesbité szdmla

A helyesbitd szamla kiallitasara abban az esetben lesz szikséged, amikor az eredeti szamlan
valamilyen adatot elrontottal. Fontos, hogy helyesbités soran nem egy teljesen uj szamla készul,
ami semmisseé teszi az eredeti bizonylatot, hanem ilyenkor korrigalunk, tehat az eredeti szamla
és a helyesbit6 egyuttesen ervényes, egyutt kell leirniuk a valos gazdasagi eseményt.

Helyesbités soran az eredeti szamlan a tétel adatokat szerkesztheted, illetve a szamlaadatok

kozul a fizetési modot és a fizetési hatarid6t.

6.1.1.2. Szdmla kuldése

Szamlakiallitast kovetéen azonnal megjelenik a szamlakildé felilet. Ha a vevd is eBlZ-t hasznal,
ugy a szamla automatikusan az ¢ eBIZ fiokjaba kerul, de ezen felll van lehetéséged email-ben is
kikuldeni. Beallithatod, ha masolatot szeretnél kapni te is a szamlaroél, ebben az esetben az eBIZ-

be regisztralt e-mail cimedre is megérkezik a szamlaértesité email.

=2 Szamla nincs elkiildve! F A szamla nincs fizetve I? Megjegyzések @ Mellékletek
= Szamlat kiildom! B Fizetés médjét jelslsm Megjegyzést fiizok hozza 0j melléklet

Szamla kiildése

O Az eBlZ-t hasznalé partnered részére kiéllitott szamla kézvetlentil az eBIZ fidkjaba fog bekeriilni.

Kiildés emailen is
Szamla killdése partnered email cimére

Tipus Fajlnéy Méret

Szamla TOMB-2025-388 51171 KB

Tovabbi melléklet hozzdadasa 0MB/5MB

Elkiildom az értesitést Mégsem kiildom

44 dbra: eBlZ-eBIZ kiildés
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A szamlakuld6 feluleten szerepel egy alapértelmezett széveg, amely felilirhatd, de kitoltése
kotelezé. Az email targyanal automatikusan megjelenik az 'Uj szamla érkezett' széveg, amely
tartalmazza a kiallitott szamla sorszamat is. Ezt szintén igény szerint modosithatod. A szamlahoz

csatolmanyokat is mellékelhetsz, ezek dsszesitett mérete maximum 5 MB lehet.
Szamla nincs elkiildve! Aszamla nincs fizetve Megjegyzések Mellékletek
E‘) Szamlat kiildom! % Fizetés modjat jelolom Ef I‘-‘!ezeggs':-zéstfuzo'k hozza @ Uj melléklet

Szamla kiildése

. Email tirgya

(i cndrtad N
[ 0jszamla érkezett CSILL-2025-6 ® )
\ ~ /
N e
Tipus Fajlnév Méret
Szimla CSILL-2025-6 24878 KB
+ Tovabbi melléklet hozzaadasa OMB/5MB

[ Tisztelt Partnerem!
Az alabbi dokumentum tartalmazza az eBIZ-ben kiallitott CSILL-2025-6 sorszam(i szdmlat.
Udvozlettel,

Demo Karoly
Demo Kft.

( J Masolatot kérek az email cimemre

- ] Az emailhez csatolva elkiilddm a szamlaképet és a mellékleteket

Elkiildém az értesitést Mégsem kiildom

45, dbra: Szdmlakaldé feliilet

6.1.1.2.1. Szamla Ujrakildése, szamlakildés torténetének nyomonkdvetése

Aszamlalistabolegy kimend szamlara kattintva megjelenik a betekinté ablak, ahol l[athatod, hogy
a szamlad kikuldésre kertlt-e vagy sem. A 'Szamla nincs elkildve!' részre lépve hivhato eld a

szamlakuldo felilet.

F Szamla nincs elkiildve! A szamla nincs fizetve @ Megjegyzések @ Mellékletek

> Szamlat kiildom! 8 rizetés médjat jelolom Megjegyzést flizok hozza Uj melléklet

46. dbra: Szdmla kiildése
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Egy szamlat tobb alkalommal is ki tudsz kuldeni, ekkor az eBlZ-es vevdid az Ujbol kikaldott

szamlarol az értesitést mar nem az eBIZ fiokba fogjak megkapni, hanem a megadott email cimre.

A szamlakuldés statuszra lépve megjelenik az adott szamla kikildésének teljes torténete, ahol

lathatod, hogy milyen email cimre, mikor, milyen felhasznalo altal és milyen statusszal kertlt

elkuldesre.
Partner e-mail cime Szamla kiildgje Kikiildés ideje Ertesftés tipusa
teszt@gmail.com Teszteld 2025.04.12. 02:00 (&) szamla elkiildve
teszt2@gmail.com Teszteld 3 2025.04.12. 02:00 L} Fizetési emlékeztetd

47. abra: Szdmla kildésének teljes térténete
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6.1.1.2.2. Fizetési emlékeztetd

F Szamla elkiildve! E‘ A szamla nincs fizetve @ Megjegyzések @ Mellékletek
> Szamlét Gjrakiildom! ©  Fizetés médjat jelolom Megjegyzést flizok hozza Uj melléklet

Szamla kiildése

( demo@kft.hu @ teszt@teszt.hu teszt@demo.hu

(| Fizetési emlékeztet AUTO-2025-855 X® )
Fajinév Méret
AUTO-2025-855 24754 KB

Tovéabbi melléklet hozzdadasa

O0MB/5MB
Tisztelt Partnerem! A
Bizonydra elkeriilte figyelmét, hogy a ékelt szdmla teljes kifizetése a mai napig nem tortént
meg. Kérjiik, a szdmla kiegyenlitésérél minél el6bb gondoskodni sziveskedjen.
Udvézlettel,
Demo Karoly
\ Demo Kift. v

( g | Mésolatot kérek az email cimemre

| | Az ilhez csatolva elkildom a sza épetésa

Elkiildom az értesitést Mégsem kiildom

48, dbra: Fizetési emlékeztetd

A 'Szamla elkildve' részre kattintva az 'Ujrakiildém a szamlat' gomb segitségével hivd elé a
szamlakdldé Urlapot, ekkor az 'E-mail targya’" mezénél a 'Fizetési emlékeztetd' kerul
megjelenitésre. Ily médon az e-mail szOvegezése és targya fizetési emlékeztetd tartalommal fog
a vevoédhoz érkezni. Fontos, hogy csak akkor tudod fizetési emlékeztetdvel értesiteni a vevddet,
ha a szamlad mar legaldbb egyszer el lett kildve, nem fizetett statuszu, valamint a fizetési

hatarideje lejart.

Amennyiben a 'Masolatot kérek az email cimemre’ gombot valasztod, a szamla masolata a
regisztralt email cimedre is ki lesz kuldve. Viszont ha az 'Az emailhez csatolva elkildém a
szamlaképet és a mellékleteket' opciot valasztod, akkor a szamlakepet és a mellékleteket

csatolmanyként hozzaflizi az emailhez a linkes betekinté mellett.
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6.1.1.3. Kimend szamla feltoltése

A mas rendszerben kiallitott vevészamlaidat az eBlZ-be a szamla feltoltésével tudod rogziteni. A
feltoltést a szamlalistan taldlhato 'Szamlat toltok fel' gomb segitségével tudod megkezdeni a
'Kimend szamla' kivalasztasa utan. A szamlaképet a szamitdégéped asztalarol behlzva, vagy a

'Valassz az asztalodrol' gombra kattintva vidd fel.

i Fooldal Szamlaim Kimend szamlak

Szamlafeltoltés

° Szamlakép

HUzd ide a szimlaképet, vagy

— @ Vilassz az asztalodrél

2 Vevé adatai
3 Szémlaadatok

4 Tétel adatok

Elvetemaszamlat | Felt5ltom a szamlat

49, dbra: Kimen6 szdmla feltoltése

Ezt kdvetben, hasonld mdédon, mint a szamlakiallitasnal, a vevét a cégkeresd segitseégével valaszd
ki, vagy vidd fel manualisan. Ezutan a szdamlaadatok és a tételadatok megadasa kovetkezik, végil
a folyamatot a 'Régzitem a szamlat' gombra kattintva tudod lezarni. Ezzel a feltoltott szamla
bekerdl a szamlalistdba. Szamlak tomeges feltoltésére nincs lehetéséged, egyszerre csak egy

szamlat tudsz feltdlteni a rendszerbe.
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6.1.1.4. SzamlamUveletek kimené szamlaknal

Szamla részletek

Szémla elkiildve! A szamla nincs fizetve o~ Megjegyzések
=3 = 4

Szamlat djrakiildom! Fizetés modjat jel6lom Megjegyzést fiz6k hozza

50. dbra: Szdmlamdiveletek

A 'Kimend szamlak' listdban egy szamlat kivalasztva a szamlakép felett a 'SzamlamUveletek’

lenyilé menl vagy a szamlalistan a lenyiléra kattintva az alabbi muiveleteket jelenhetnek meg:

'‘Mésolas’ opcio
A mezbre kattintva megjelenik a szamlakiallitas felulete, ahol a korabban kiallitott szamla /
dijbekeérd / eldlegszamla adatait felhasznalva tudsz Uj szamlat / dijbekeérét / elélegszamlat

villamgyorsan kiallitani a szikséges valtoztatasok atirasaval. Sztornozott, illetve sztorno

szamlaknal ez az opcié nem elérhetd.

'Sztornézas' opcid

Kidllitott szamladat ezzel a funkcidval tudod sztornozni. Az eredeti szamla megfelelé értékei
automatikusan ellenkezd eléjellel kertlnek megjelenitésre, modositasra itt nincs lehetéséged. Az
eredeti szamla 'Sztorndzott' statuszt kap a rendszerben. A sztorn6 szamlaidat is kikuldheted a

vevoidnek.

'Dijbekérdbdl szamlat allitok ki' opcid

Amint a dijbekér¢ kifizetésre kerll a vevéd altal, egy mozdulattal elkészitheted abbol a szamlat.

Ekkor a dijbekeérd 'Szamlasitott dijbekerd’ statuszt kap.
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'Dijbekérdbdl el6legszamlat allitok ki' opcid
Az opciot kivalasztva megjelenik az 'Uj eldlegszamla kidllitasa’ felulet. Az elélegszamla a

dijbekérd teljes adattartalmat megorokli, ezt tetszélegesen modosithatod. A felileten az

el6legszamla mellett barmilyen szamlatipus kiallitasa lehetséges.

'Visszavonom a dijbekérét’ opcid

A kiallitott dijbekérédet ezzel a funkcioval tudod visszavonni. A szamlalistaban ezt kdvetéen csak
akkor fog megjelenni a dokumentum, ha a 'Részletes keresé' segitségével a 'Visszavont dijbekérd’
tipusra keresel ra. Utaland¢ tételek kozé nem fog bekertlni. Azok a dijbekérék, amelyek mar

fizetettek nem fogod tudni visszavonni, ebben az esetben a 'Visszavonom a dijbekérét’ opcié meg

sem fog jelenni. A dokumentumra egy ,Visszavont” vizjel keril majd megjelenitésre.

'El6legszamlabdl végszamlat allitok ki’ opcid

Fzzel a funkcidval indithatod el az el8legszamlabol a végszamla kiallitésat, a felileten az 'Uj
szamla kiallitasa' felirat lesz lathatd. Végszamla kiallitdsa esetén a rendszer kotelezéen elvarja a
kapcsolodd elélegszamla kivalasztasat a 'Hivatkozom egy korabbi elélegszamlara' lenyild
ablakban. Itt a végszamla inditasakor megnyitott elélegszamla automatikusan kijellésre kerdl,
azonban masik elélegszamla, vagy akar egyszerre tobb eldlegszamla is kivalaszthatd. Az ily
modon a végszamlahoz kapcsolt elélegszamla (-szamlak) tételei ellentétes eldjellel
automatikusan bekerilnek a végszamlatételekhez; amely tételek nem moédosithatdk. Részleges
eldleg beszamitasra nincs lehetéség, minden esetben a kijel6lt teljes eléleg beszamitasra kertl a

végszamlaban.

'Helyesbitem a szamlat' opciod

Kidllitott szamladat ezzel a funkcioval tudod helyesbiteni. Helyesbités soran felkertlnek a
helyesbiteni kivant szamla tételek ellentétes eldjellel, amelyeket szerkeszteni és torolniis tudsz.
Helyesbité szamlat is modosithatsz, ilyenkor a teljes lancolatban szerepld tételek ellentétes
eldjellel jelennek meg. Tetszéleges szamu tételt hozzdadhatsz, és ezekre is ugyanazok a

validacios szabalyok fognak vonatkozni, mint egy normal szamla kiallitasakor. Negativ eléjeld

tétel is engedélyezett, valamint a szamla végosszege is lehet negativ, csak a helyesbitd szamla és
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az eredeti szamla (vagy lancolat) 6sszege nem lehet O-nal kisebb. Amennyiben a helyesbités
soran nem torténik moédositas, az sztorndzasnak mindsul. Ebben az esetben a ,Kidllitom a
szamlat" gombra kattintva figyelmeztetd Uzenet jelenik meg, ahol ha az ,Igen, sztornézom" opciot

valasztod a lancolat minden eleme sztornozott lesz, az utolso pedig sztorné szamla.

[ ”

6.1.2. Bejovo szamlak

6.1.2.1. Bejovd szamla feltdltése

Szallitdéi szamlaid az eBIZ-be feltoltéssel, a Beérkez6 fiokodbol kdzvetlenil, vagy adatrogzitéssel

kertlhetnek be.

Szamla feloltése

Szallitoi szamla feltoltését a 'SZAMLAIM / BEJOVO SZAMLAK' alatt a 'Szamlat toltok fel' gomb
segitsegevel tudod megkezdeni. A szamlaképet a szamitdgeped asztalarél behuzva, vagy a

'Valassz az asztalodrol' gombra kattintva valaszd ki.

{n Féoldal Szamliim Bejové szamlik

Szamlafeltoltés

Szamla adatok lekérdezése a NAV-bél A
NAV listabél kivalasztom
NAV bejéué listibsl kivélaszthatod a szémlakibocsaté és a szimla adatait, igy egyszeriibben tudod befogadni a szimlad, gépelés nélkil

o Szamlakép

Hzd ide a szamlaképet, vagy

o

2 Kaltségtipus
3 széllité adatai
4 Szamla adatok
5 Tételadatok

51. dbra: Bejovd szdmla feltoltése
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Ezt kdvetéen add meg a szamla koltségtipusat, amit els6sorban az alapértelmezett
koltségtipusok kdzul tudsz kivalasztani, de akar egyedi kategoriat is meghatarozhatsz. Az egyedi
koltségtipusok torélhetéek az 'X' ikonnal addig, amig nincs hozzaparositva egy szamlahoz. A
hozzaparositast a 'Tovabb a szallité adatokhoz' gombra kattintva tudod elvégezni, ezt késébb a

szamlabetekint¢ feltleten tudod még modositani.

o Koltségtipus

Valassz a kdltségtipusok koziil!

Egyébsrolgiltatds  ElGfizetések  Eszkozbeszerzés  Irodaszer

Adék ésjarulékok  Anyagkoltség  Bankikiltségek  Bérek & Juttatisok  Bérletidijak  Biztositds

[EVER AR  ogi tandcsadds  Kozizemidjak  Reklim & Marketing  Szérakozas

egyedi  adminisztracios koltség (%)

s&Konyvelés  Telefon ésinternet  Utazas  Uzemanyag és

Egyedi koltségtipust adok meg ~~

| Koltségtipus neve » :\
Tovébb a szillité adatokhoz

52. dbra: Kéltségtipus kivdlasztdsa

Befogadas mddja
A tovabbiakban a folyamat két agra bomlik:

o Szadmlaadatok lekérdezése a NAV-bol

o Szallito adatainak megadasa

Szamlaadatok lekérdezése a NAV-boL

A NAV bejové szamla listaban megjelenik az 6sszes olyan szallitoi szamla, amelyet a kivalasztott
idészakban allitottak ki szamodra. A megfelel¢ talalatot kivalasztva kdnnyen be tudod fogadni az
adott szamlat. A listaban egyszerre csak egy szamlat lehet kijelolni, emellett jelélve van minden
olyan szamla, amely mar befogadasra kerult az eBlZ-ben, igy ezeket nem lehet Ujra befogadni.
Megjelenitésre keril a partner neve, adoszama, a szamla sorszama, a kiallitas datuma, a netto és

brutt6 6sszeg, valamint a deviza.
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Szallito adatai

Amennyiben nem a NAV-bol kéred le a szallitoi szamladat, ugy manualisan kell megadnod
minden adatot. A szallitd adatait hasonld modon, mint a szamlakiallitasnal, a cégkeresd

segitsegével vagy manualis bevitellel tudod felrogziteni.

Szamla adatai

Ezt kovetden a szallitoi szamladhoz tartozd szamlaadatokat kell régzitened. Amennyiben a
szamla fizetettségi statusznal 'A szamla nincs fizetve' opcid aktiv, a bankszamlaszam
megadasahoz mentett partnerek esetén a Partnertérzsben, nem mentetteknél az OPTEN

nyilvantartasban szereplé bankszamlaszamok kozil valogathatsz, vagy manudlisan is felviheted.

° Szamla adatok

Szémla sorszdm
/

[ XXX-01

- Szamla kelte

. Teljesités datuma

v ~ p Y Ve \.
[ 20250728, [ ) [ 20250728, (5] ) ([ Fizetésinatdrids [ )
e J/ \. v Ny /
. Fizetési méd ~ - Deviza

| Atutalds ~ | | HUF v

A y J/

- Nett6 végosszeg - - Brutté végosszeg —— _ Fizetendd végbsszeg —_

[ 20001Ft ) [ 33330Ft | [ 33330Ft

e A AN - S AN

—~ . X = . . y
() Aszamlafizetvevan (@) Aszamla nincs fizetve

Melyik bankszdmlaszam szerepel a szimldn?

(@) Belfoldi () wlfsldi

- Belfdldi bankszdmlaszém

[ 11111111-11111111-11111111 )

33333333-33333333-33333333

Tovébb a tétel adatokra

53. dbra: Bejové szdmla adatai

A 'Tovabb a tétel adatokra’ gombra kattintva jutunk el a tételek rogzitésehez. Amennyiben
azonban erre nincs szikséged, Ugy a 'Feltdéltdom a szamlat’ gombra kattintva tudod lezarni a

folyamatot.
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Szamla rogzitése a Beérkez fiokbol

@ otpebiz Bl DK DEMO KAROLY v a o S INO)

54. dbra: Beérkezé fiok

A Beérkez6 fiokon keresztil kozvetlentl is érkeztethetsz szamlakat, dijbekérdket, mellékletekkel
eqyltt. Az ide érkezett dokumentumokrol értesités keril kikiilldésre az 'Ertesitéseim’ mentpont
alatt és email-ben egyarant. Abban az esetben, ha a beérkezett szamlakat elfogadod, régzitésiket
kovetden bekertlnek a '‘Bejovd szamlak' szamlalistaba. Amennyiben pedig elutasitod, ugy az
'Elutasitott’ mappaban fogod megtalalni éket, ahonnan 30 nap utan automatikusan torlédnek,

amennyiben tovabbra sem kertlnek befogadasra.

Szamla érkeztetése kozvetlenil az eBIZ-bél

Ha vallalkozasod hitelesitve van NAV, Groupama vagy bankkapcsolat altal, és a szallitodnak van
eBlZ-ben regisztralt felhasznaloi fidkja, ugy a szallitod altal kiallitott szamla egyenesen a
Beérkez¢ fiokodba fog kerllni. A szamla elfogadasa utan csak koltségtipust kell hozzdadnod a
szamlahoz, adatok rogzitésére ebben az esetben nincs sziikség, hisz a dokumentum adatszinten

rendelkezésre all mar a rendszerben.

- e TR

eBIZ szamlabefogadas X
ott hed
Név Féjlméret
i m
por SZAMla 0.42MB @
18
E,?F Teljesites_igazolas.pdf 0.36 MB @
1€
D invoices.xlsx 8KB @
1€
mG Szerzodes.png 0.08 MB @

- ~ Ve ~
[ Mégsem | |  Elutasitomaszamlat | Befogadom a szamlat
A / A\ ya

55. dbra: Szdmla érkeztetése Beérkez( fiokbdl
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Szamla érkeztetése kilsé email cimre
A Beérkez¢ fiokodba lépve talalod azt a céged eBIZ fidkjara létrehozott dedikalt email cimet,

amelyre kulsé email cimrél bektldhetéek a szallitdi szamlak.

A cimre kattintva vagolapra masolhatod és megadhatod azt a kilsé szallitoi partnereid részére,
hogy a jovében erre kuldjék a cégednek kiallitott szamlakat. Mivel az eBIZ nem egy email levelezé
rendszer, a bekildétt dokumentumhoz flzoétt email szévege nem kerll kézbesitésre az

alkalmazason belul, csak a csatolmanyt (jpeg, pdf) fogod megkapni.

6.1.2.2. Szamlamdveletek bejévé szamlaknal
‘Torlés' opciod

Feltoltott szamlak torlésére ezzel a funkcioval van lehet6séged, ha tévesen vagy duplan

rogzitetted azt.

'Szerkesztés' opcid

Ennek segitségével tudod a feltoltott szamla adatait szerkeszteni. Fontos, hogy csak azokat a
szallitoi szamlaidat tudod utdlag szerkeszteni, amelyek adatait és szamlaképét te rogzitetted az

eBlZ-en belul, kdzvetlentl érkeztetett szamlakat nem tudsz modositani utélag.

Szamla letbltése, nyomtatasa

A szamlakép felett talalhato ikonok segitségével nyomtathatod, vagy letdltheted vevéi / szallitoi

szamladat.
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6.1.3. Szamlalistak

6.1.3.1. Szdmlalista tartalma

A 'SZAMLAIM' meni alatt tudsz véltani a kimené és bejové szamla nézetek kozott. A rogzitett
szamlakat fizetettséqgi statusz szerinti bontasban (Osszes / Fizetenddé / Lejart / Fizetett)
tekintheted at. Az 6sszes kifizetésre vard és lejart szamlak 6sszegét mindig naprakészen lathatod.

) Fooldal Szamlaim

- o s P —
Kimeno szamlak (1 Kényvelsi export

> e N Osszes kifizetésre vird Lejért szamlik
[ Samavsiel ) Bdoogasztas mr > <MNss2zoseos wur

-
( Sorszam, partner neve
\

g2 B A ©

Osszes Fizetendd Lejért Fizetett
Reészletes keresés
() ©Teus ¢ NAV C Partner O Netto G Fizetends O Deviza Kiallitas C Teliesites T FizHat. O Stitusz  Fizetés modja
U B Teszt1Kft. 200 200 HUF 2025.02.24. 20250221 2019.01.01. @ Készpénzes fizetés v
. FOX-2025-50 Fizetel
() E—\@ Teszt2 kft. -1000 -1000 HUF 2025.02.24.  2025.02.21. 2019.01.0L. v
— % FOX-2025-49
U F aD Teszt3 kft. 1216 1216 usp 2023.0L13. 20230113, 2023.0L13. AN Megadom ~
FOX-2023-9 3
U =) Teszta Kit. 1000 1000 HUF 2023.01.13.  2023.0L13. 20230113, @ Készpénzes fizetés ~
= FOX-2023-6 G & Fizete
) B Em Teszts Kit. -10000  -10000 HUF 2023.0L13. 20230113, 2023.0L13. v
“ . FOX-2023-5

56. dbra: Kimené szdmlalista

6.1.3.2. Szamlalista elemeinek let6ltése

A lista elemeit a jelolénégyzet segitésével egyesével, vagy csoportosan is ki tudod valasztani, a
'Kijeloltek letdltése’ gombbal pedig tobbféle formatumban letdltheted azokat. Itt érhetd el az
adohatodsagi ellendrzési adatszolgaltatas (Ugynevezett ,NAV adatexport”) dllomanyok letoltése

is.

Kényveldi export

A kdnyveldi export funkcio lehetdvé teszi, hogy havi, negyedéves, éves vagy egy altalad beallitott
tetszéleges idészakra lekérd bejové és kimend szamlaidat elére meghatarozott formatumokban.
A'NAV adatexport' opcio kizarolag akkor valaszthato, ha a kimené szamla jelolénégyzet is be van

pipalva; bejové szamlak esetén ez a formatum nem elérhetd.
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Konyveldi export
Teljesitési idészak
m Negyedéves Egyedi ditum

(2025.jl'|lius 1.-2025. jilius 31. v)

Tipus

@ Bejovs szamisk

° Kimend szamlak
Formatum

° Tételek XLSX formatumban
° Szamlakép PDF-ben
O NAV adatexport (XML) (1)

SpeEE

57. dbra: Kényveldi export

Exportjaim

Az 'Exportalas’ gombra kattintva tudod megkezdeni a letoltési folyamatot.

{\\Z) Az elkésziilt letoltési csomagjaidat itt éred el. Tovabb az exportjaim oldalra

Szamlak letoltése

A letdltést dtiik, a fol be vehet.

bb idét is igény

B Y

Tiirelmedet kérjiik!

58. dbra: Export fdjl letéltése




Nagyobb méretli csomag esetén ez a folyamat hosszabb ideig is eltarthat, azonban nem

szikséges ezt kivarnod. Szabadon elnavigalhatsz a feluletrél, ugyanis a jobb felsé sarokban

lathato ikonra, vagy a felugrd értesitésben talalhatd 'Tovabb az exportjaim oldalra’ linkre

kattintva barmikor megtekintheted az elinditott letltéseket az 'Exportjaim’ menUpontban.

@ otpebiz Demo Kft. » bk DEMO KAROLY ~ Q == f @ O

[E2 Exportok

L’(‘) Uj szémla FL') Utalds - Szamldim Tranzakcidk °_ Partnereim [gf

5% Bedllitasok

(") Kijelentkezés

Breaking News!

59. dbra: Exportjaim menlipont

A csomagok a letoltés megkezdésétdl szamitott 1 napig lesznek elérhetéek a listaban, ezt

kovetden automatikusan torlédnek, addig viszont barmikor Ujbol le tudod tolteni. Az exportok

allapotat az 'Adatok frissitése’ gombra kattintva frissitheted.

Export csomagok

@ Ezen az oldalon jelennek meg az eBIZ-ben inditott exportjaid, nyomon tudod kévetni azok statuszat. Kérjiik ligyelj arra, hogy idSben téltsd le 6ket, mert 1 nap utdn automatikusan térlésre keriilnek.

Amig folyamatban van egy export nyugodtan hasznélhatod az eBIZ tobbi funkcidjat.

Tipus Kezdés détuma Lejérati datum Statusz

Konyveldi export 2023.07.21. 02:00 ®
NAV 2001.12.08. 0L:00 2030.06.21. 00:00 ®
FDF 2024.01.01. 0L:00

XLSX 2021.03.11. 01:00 Letdlthets 3]
NAV 2024.06.04. 02:00 2024.10.10. 00:00

60. dbra: Export csomagok

A statuszok egyértelmUen jelzik, hogy az adott csomag készen all a letoltésre, vagy eldkészitése

még folyamatban van, esetleg sikertelen, amennyiben az eléallitasi folyamat soran valamilyen

hiba lépett fel.
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6.1.3.3. Részletes keresé

A szamlakat a listafejlécben lévé mezére [épve rendezheted sorba, a részletes keresével pedig az

alabbi paraméterekre szlrhetsz:

e sorszamvagy partner cég neve
o NAV statusz

o fizetés modja

e formatum

e szamlatipusa

e forras

e szamlatomb

e datum
e (Sszeg
e deviza

Részletes keresés

( Sorszam vagy partner cég neve

MAV statusz Fizetés médja Formatum

( Bsszes v ( Osszes ~ ( Osszes ~
Tipus Forras

( Bsszes v ( Osszes ~

Szamlatémb
Bsszes A3

Datum

Bsszes ~

Osszeg Deviza
Cﬁsszes ~ (Clsszes ~

Keresési adatok torlése

61. dbra: Szdmla részletes keresé

Ataldlati lista elemeit az 'Osszes talalat exportalasa' gomb segitségével letéltheted.
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6.1.3.4. Lenyil6 ablak és miveletek

Minden szamlalista végeéen talalhato egy ikon, amelyre kattintva lenyilik egy panel, ahol
kulonbozd szamlamUveleteket tudsz elvégezni a dokumentum jellegétél fliggben. Az itt elérhetd

szamlamUveletek megegyeznek a korabban bemutatott funkcionalitasokkal.

M) = Teszt2 Kft. v .

() &l 1000 1000 HUF 2023.01.13.  2023.01.13. 2023.01.13. @ Készpénzes fizetés ~
— = @ FOX-2023-6 G @ Fizetett g

Miiveletek

@ Megtekintés [g}] Nyomtatas E] Letdltés 4 Kiildés e-mailben

Ef Megjegyzés @ Melléklet csatoldsa @ Fizetés médjat jeldldm @ NAV stitusz

Eé Sztorndzas
62. dbra: Szdmlalista miveletek

A szamlasorok bal oldalan lathatd NAV ikon az online szamlaadat-szolgaltatas allapotanak
jelzéseére szolgal. Az ikonra kattintva elérhetéek az adatszolgdltatassal kapcsolatos részletes
informaciok. Amennyiben a jelzés néhany percen beldl nem valt zéldre, mindenképp javasolt az
eset vizsgalata és szUkség szerinti javitasa. Az esetleges NAV adatszolgaltatasi hibakbol eredd

kockazatokért a felelésség minden esetben a felhasznaldkat terheli.

NAV statusz 8
. 2
NAV tranzakcié azonositd: 40FLEWIHWBDBTHJA [
Adatszolgéltatas datuma: 2024.08.14. 15:06
2
Statusz: Sikertelen
NAV iizenet: Megjelenités ~

2

Hibakdd masolasa [

5 2
Ervénytelen szamla sorszam

2

2

63. dbra: NAV stdtusz megjelenités
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6.1.4. Szamlak fizetettségi statusza, 6sszepontozas

6.1.4.1. Fizetettséqi statusz

A szamlalistaban megjelenik az adott dokumentumnal, hogy milyen a fizetettségi statusza. Ezt

megadhatod manualisan, de bizonyos esetekben automatikusan is beallitasra kerdl.

A szamlak haromféle fizetettsegi statusszal rendelkezhetnek:
1. Fizetend® (még nincs kiegyenlitve, de még nem jart le a fizetési hatarido)
2. Lejart (még nincs kiegyenlitve, de mar lejart a hataridé)

3. Fizetett (kiegyenlitésre kerilt)

A fizetettségi statuszokat az ikon atallitasaval kdnnyen modosithatod. A fizetésre vard vagy lejart
szamlad statuszat fizetettre allithatod, illetve, ha egy fizetett statuszu szamladd mégsem lett
rendezve az ikonra [épve kifizetésre varo vagy - a fizetési hataridétél figgden - lejart allapotra

valthatod.

> Statusz

~\

~
Y
tlenre

(X

allitorn

64. dbra: Szdmla
fizetettségi stdtusz

Fizetés médjanak beallitdsa

A szamlaknal pontosan meg tudod jelélni, hogy kiegyenlitésik milyen médon tortént meg.

Beallitasat kétféleképpen indithatod:

1. Szamlalista nézetb6él '"Megadom’ opcioval

TeiztLKR 1216 1216 usp 2023.01.13.  2023.0L.13 2023.01.13.
FOX-2023-9

65. dbra: Szdmla fizetettnek jel6lése szdmlalistdrdl

2. A szamlabetekintdb6l'A szdmla nincs fizetve' részre kattintva.

Szémla nincs elkiildve! A szamla nincs fizetve © Megjegyzések Mellékletek
B2 suimistiiiom ES  ams madte et [ et st @ imetine

66. dbra: Szdmla fizetettnek jeldlése betekintbél

59



6.1.4.2. Osszepontozés

Afizetés modja beallitasa soran megnyilik az 6sszepontozas felugré ablak, ahol az 6sszepontozas

tipusat tudod jeldlni az adott szamlanal. Osszesen harom opcio &l rendelkezésedre:

1. OTP bankszamla

2. Mas bankszamla

3. Egyéb modon

Az 6sszepontozast kétféleképpen lehet megtenni: manualisan kivalasztva az ¢sszepontozas

tipusat, vagy automatikusan a rendszer altal.

Manualis 6sszepontozas

OTP banki utalasnal az 'OTP bankszamlara' opci¢ kivalasztasa soran megjelennek a szoba johetd

banki tranzakciok, amelyek kozul valaszd ki a megfelelét és a 'Mentés' gomb segitségével

parositsd 6ssze a szamlaval. Csak azok a tranzakcios kartyak fognak megjelenni, amelyek az

elmult 90 napban torténtek!

is
Fizetés médjanak jel6lése

Hogyan tdrtént a kiegyenlités?
:

I Vilassz az aldbbiak koziil: ()

OTP Bankszamla
11712102-20202020

Teszt Kft.
Teljesités: 2025.08.07.

2100 HUF

OTP Bankszamla
11712102-20202020

Teszt Kft.
Teljesités: 2025.08.01.
Kdzlemény: teszt

1HUF

Més bankszdmlara

OTP Bankszamla
11712102-20202020

Teszt Kft.

Teljesités: 2025.08.07.

1000 HUF

Egyéb médon

e )
[ Keresés a tranzakcidk kbzétt e
N

OTP Bankszamla
11712102-20202020

Teszt Kft.
Teljesités: 2025.08.07

120 HUF

Tovabbi tranzakciok betdltése

67. dbra: Tranzakci6s kdrtydk
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Részteljesités jelolésére is van lehetéséged, ebben az esetben tobb tranzakcids kartya fog egy
szamlahoz tartozni. Addig tudsz Ujakat hozzdadni a szamldahoz, amig nem kerdl teljesen

kiegyenlitésre.

Fizetés mddjanak jelélése X

Hogyan tértént a kiegyenlités?

EINV-2025-15 Szamla OTP Bankszimla
Kimend szémla 11711111-01010101
Teszt Kft. Teszt Kft.
Teljesités: 2025.01.13. Teljesités: 2025.05.30.
Fizetési hatdridd: 2025.01.21. Kozlemény: EINV-2025-3
1544 HUF 12700 HUF
w:":- Teljes sszeg Osszeg
Py 870
(@) Részteljesités
Mentés Mégse

68. dbra: Kifizetés részteljesitéssel

El6fordulhat hogy a szamla végosszege nagyobb, mint maga a tranzakcio. Ebben az esetben nem
fog megjelenni a 'Teljes 6sszeg / Részteljesités' kiegyenlités opcio, hanem a tranzakcio teljes

0sszegével tudod 6sszepontozni részteljesitésként a ‘Mentés' gombra kattintva.

Fizetés médjanak jelolése X

Hogyan tortént a kiegyenlités?

TMAN-2025-17 Szamla OTP Bankszamla
Kimend szamla 11711111-01010101
Teszt Kft. Teszt Kft.
Teljesités: 2025.01.13. Teljesités: 2025.05.30.
Fizetési hatarid6: 2025.01.21. Kozlemény: TMAN-2025-3
23 650 HUF 12700 HUF

Mentés Mégse

Ralatani Snart Fovaciilat Kf

69. dbra: Kifizetés alacsonyabb 6sszegli tranzakcidval

Amennyiben nem OTP bankszamlas fizetés tortént, a ‘"Mas bankszamlara' opciot valaszd. Itt

megjelennek azok a bankszamlak, amelyek fel lettek véve a 'BEALLITASOK / CEGES BEALLITASOK

/ BANKSZAMLAK' mentpont alatt.



Fizetendd Lejart Fizetett

. Fizetés modjanak jelolése
Hogyan tortént a kiegyenlités?

OTP bankszamlara

Vilassz az alabbiak kéziil:

Teszt4 Teszt3
44444444-44444444-44444444 33333333-33333333-33333333

Tesztl
11111111-11111111-11111111

Egyéb médon

Uj bankszamlét adok hozza

Teszt2
22222222-22222222-22222222

70. dbra: Mds bankszdmldval térténd kiegyenlités

“~zlete

Ha nincs bankszamlaszam felvéve, vagy nem a megfelelé bankszamlaszam jelenik meg, ugy az

'Uj bankszamlat adok hozzd' gombbal tudsz Ujat régziteni. Emellett eqgyéb fizetési modot is

valaszthatsz az 'Egyéb modon' lehetdseget kivalasztva.

&

Fizetés médjanak jelolése
Hogyan tortént a kiegyenlités?

= OTP bankszamlara Mas bankszamlara

Vélassz az alabbiak koziil:

Készpénzes fizetés Bankkdrtyas fizetés
Utanvét Ajandékutalvany
Csoportos beszedés OTP Simple

Kupon PayPal

SZEP Kartya Utalvany
Egészségpénztari kartya Dijbekérd

et

Csekk

Barter

Kompenzacié

PayU

Sztorn szamla

71. dbra: Egyéb médon torténé kiegyenlités
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Automata ¢sszepontozas

Bizonyos esetekben az eBIZ képes automatikusan szamlat Osszeparositani a hozza tartozd
tranzakcios kartyaval. Ehhez megvizsgalja, hogy az adott tranzakcio bejové vagy kimend
szamlahoz tartozik, illetve ellendrzi a partner nevét, a kdzleménybe irt szamlasorszamot, és az
dsszeget is. Amennyiben ezek az adatok megegyeznek, a rendszer automatikusan 6sszepontozza

6ket, ha nem, akkor ezt kézzel kell elvégezned.

Az automatikus 6sszepontozas érvényes a feltoltott kimend és bejové szamlakra egyarant, és
akkor is teljesul, ha a tranzakcié hamarabb kerult a rendszerbe, mint a szamla. Az sszepontozas

csak teljes 6sszegre torténik, részteljesitésre itt nincs lehet6ség.

Osszepontozas térlése

Az 6sszepontozads torlésére is van lehetéséged. Ekkor csak kattints a szamla kartyaja és a
tranzakcio kartyaja kozotti nyilra, vagy a tranzakcio jobb felsd sarkaban lévé 'X'-re. A nyil a

szamlahoz kapcsolt 6sszes tranzakciot le fogja valasztani, az ‘X' csak azt a kartyat, amelyiken

megnyomtad.
EINV000000131 Szamla OTP Bankszamla
Kimené szamla 11701010-12121212
Teszt Kft. Teszt Kft.
Teljesités: 2025.05.12. Teljesités: 2025.04.22.
Fizetési hatdrid6: 2025.05.12. Kozlemény: Szolgaltatasi dij
() 87600 HUF fizetve () 87600 HUF felhasznalva

72. dbra: Osszepontozds térlése
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6.2. Atutalasok

Az 'ATUTALASOK' menlpont tartalmazza

kiulonbozé banki

it Féoldal Atutaldsok
-
Atutaldsok
® &

Utalandé tételek El6készités al

Szamlak
O Tipus
O &
@ &
@) 5]
@ 2
O E]

Adé, bér, egyéb
O S Tipus
) Bér
) Bér

funkciokat.

Ep S
att Feldolgozas alatt Utalds eredményel

¢ Partner

Teszt 1 Kft.
INVOICE-74339905

Teszt 2 Kft.
INVOICE-60698613

Teszt 3 Kit.
INVOICE-63097959

Teszt 4 Kft.
INVOICE-3024630

Teszt 5 Kit.
INVOICE-2646349

C Kedvezményezett

13870872

13870872

73. dbra: Atutaldsok meniipont

6.2.1. Utalando tételek

C Fizetendd

25400

254 000

254 000

254 000

254 000

Tovébbiak

C Fizetendd  Deviz

11000 HUF

11000 HUF

az utalasokhoz

eviza

kapcsolodd tételeket, tovabba

Témeges utalds | Utalandé tétel |étrehozisa

\ Fizetési hataridé

2025.08.30.
2025.08.30.
2025.08.30.
2025.08.30.

2025.08.23.

\ Fizetési hataridd

2025.07.15. W ¢

2025.07.15. W ¢

Az utalando tételek listanézetben megjelenhetnek egyfelél a szamlafeltoltéskor automatikusan

létrehozott, tovabbad az altalad létrehozott egyedi utalando tételek.

Négyféle tipust k

e Szamlak
e Adodk

e Bérek

ulénboztetlink meg:

e Egyéb tételek

Az adokat, béreket és egyéb tételeket a kuka ikonra kattintva tudod torélni, azonban szamlak

esetében erre nincs lehetéség. A szamlaknal az utaland¢ tételek listaban valdo megjelenitését
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ugyanis a fizetettséqgi statusz beallitasaval tudod szabalyozni. Akkor keril a listaba, ha egy nem
fizetett, magyar bankszamlaszammal rendelkezé bejové szamlat toltesz fel O Ft-nal nagyobb
6sszeggel. Amint a szamla fizetettséqgi statuszat 'Fizetett'-re allitod a '‘Bejové szamlak' oldalon,

kikertl az utalando tételek kozul.

Szamlak

) Tipus < Partner ¢ Fizetends Deviza L Fizetési hatiridé
) TesztKft.
) @ 1270 HUF 2025.02.28.
N querty
) @ Teszt K. 38100 HUF 2024.11.29.
— AUTO-2024-8784 o

Teszt2 Kit.
J @ 12700 HUF 2024.10.01.

EGY-2024-980
- Teszt3Kft.
J @ 2 HUF 2024.09.17.
— waeqwe
- Teszta Kft.

111 HUF 2024.09.16.
U @ asdasfgadfadafdfad
Tovabbiak ~
Ado, bér, egyéb

) & Tipus & Kedvezményezett < Fizetend Deviza  Fizetési hatérid§
M 3 Demo Dorina
() Bér 150001 HUF 2024.12.10. Ol
— 55555555-44444444 -
M . Példakft.
() Adé 15001 HUF 2024.12.10. o
N 00000000-00000000-00000000 =
) Példaz Kft.
() Szamla 12700 HUF 2024.11.22. @ &

107006773679090855500005

() é Példa3 Kft.
) Bér 150000 HUF 2024.11.04, 8 o
- 55555555-44444444

74. dbra: Utalando tétel lista
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6.2.1.1. Utalando tétel létrehozasa

Utalando tételt az ,Utaland¢ tétel létrehozasa” gombra kattintva tudsz rogziteni. Az ekkor
megjelend ablakon a megfelelé adatokat kitoltve a ,Tétel mentése” gomb segitségével tudod

menteni a listaba.

Mi legyen az utalas tipusa?

- Uta as tipusa

/ . ™
(  Nincselem kivalasztva o)
A S
Kinek utalnal?
V4 ™, Ad . < F{
/ \ . Gszam
| [=) szamlaszém () | (%) Telefonszam () E-mail cim =
I’ J O / &) & addazonosité jel
\ S
-’/7 . 7-\.
Kedvezmeényezett neve )
_/
~
(  Szédmlaszém )
N ,./’
Partnerlistdba mentem
Mekkora dsszeget?
e ™~
[ Beere 3
| Osszeg Ft )
_/
Fizetési hatarida -
=\
| 2025.08.25. )W
. /
e ™
[ Kozlemény (opcionalis)
]
- A

-~ ™
1{ Mégsem ) Tétel mentése
M /!

75. dbra: Utalando tétel létrehozdsa

Tomeges tétel felviteléhez a ,Tomeges utalas" gombra épj. A tabldzatot kétféleképpen tudod

kitolteni:

o Kézzel begépeled az adatokat
e Tallozod az excel fajlt (ehhez segitségul egy mint excel munkalapot le tudsz télteni a

.Minta XLS letoltése” gomb segitségével)



G Féoldal > Atutaldsok

Tomeges utalasok

Kedvezményezett neve Bankszmlaszima Kbzlemény Fizetési hatiridd
O #u Teszt Kft. 11111111-11111111-11111111 Valami 2025.01.01.
© #® Valami Kft. 22222222-22222222-22222222 Teszt 2025.02.01.
© = Teszt1 Kft. 33333333-33333333-3333333 teszt kizlemény 2024.01.01.

Uj elem hozzaadasa

-
Tovabb az utaldshoz |
-

Listéhoz adom Tablazat iiritése

76. dbra: Témeges utalds létrehozdsa

Osszesen: 1034 440 HUF

Minta XLS letsltése [ 1

Bsszeg (HUF)
v 32000
v 3340

~ 999100

( TauszEs )

A ,Tovabb az utalashoz" gombra kattintva a felvitt tételeket egy utalasi cscomagba lehet helyezni.

Maximum 50 tételt adhatsz meg a tablazatban.

6.2.1.2. Tételek utalasi csomagba helyezése

A 'Tipus' oszlop el6tti jelolonégyzetekkel tudod kijeldlni az utalandd tételeket. Ekkor megjelenik

két gomb a feluleten:

o Kifizetem a kijelolteket (x)" gomb: lehetéveé teszi hogy a kivalasztott utalandé tételeket

utalasi csomagba helyezd

e ,Megsziintetem a kijeldlést” gomb: csak a kijeldlést sziinteti meg

Atutalasok

® & Ep

Utalandé tételek Elékészités alatt

Feldolgozas alatt

P

S

Utalds eredményei

Ve N\
e Kifizetem a kijelolteket (2) ( Megsziintetem a kijelélést )
\_ /

Szamlak
e Tipus < Partner
Teszt Kft.
B ks

Tesztl Kft.
ZHZHZ-2024-1212

Teszt2 Kft.
FOX-2024-248

(1)

Teszta Kft.
FOX-2024-246

D)

Tesztd Kft.
A-000220/24

D)

Ado6, bér, egyéb
e 2 Tipus

& Kedvezményezett

cayib teszt
8 11712004-20207096

{ Fizetendd Deviza

127 HUF 2024.07.23.
3543 HUF 2024.07.13,
1270 HUF 2024.07.10,
38989 HUF 2024.07.09,

127 HUF 2024.06.28.

Tovabbiak v

C Fizetend§  Deviza

1 HUF

77. dbra: Tételek utaldsi csomagba helyezése

| Fizetési hatdridé

20260101

\ Fizetési hataridé

\
Utalandd tétel [étrehozdsa
/

| Témeges utalds |
N
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A 'Kifizetem a kijelolteket’ gombra kattintva az 'El6készités alatt' fulre kerllsz, ahol ldthatod az

altalad osszeallitott utalasi csomagod.

{3 Féoldal Atutalasok

Atutalasok
@

Utalandé tételek

Ep

Feldolgozas alatt

Z

Elékészités alatt

Létrehozta:
Dk A demo karoly
~12025.07.31. 1421

< Tipus T Kedvezményezett

Egyéb Teszt Kft.

Utalas eredményei

P}

& Kedvezményezett azonositd

11712001-10101010

+ Uj utalas

Vd -\
( Torlom az Gsszedllitast | Véglegesitem az utaldst
~—, M

78. dbra: Osszedllitott utaldsi csomag

Utaldsi csomag szerkesztése, véglegesitése, térlése

C Fizetendd

) N
| Tomegesutalds | Utalandé tétel Iétrehozasa
e

[ DemoKft.

o T4T3436Ft |
\ 11710101 - 10101010

2 Kozlemény

teszt &

Osszesen: 1 Ft

Az elékeszités alatt allo utalasi csomagokhoz adhatsz hozza tovabbi tételeket, illetve meglévdket

szerkesztheted is a ceruza gombra kattintva, de a 'Torlém az 6sszeallitast’ gombbal tordlheted is.

Ekkor a csomagban évé tételek visszakertlnek az utaland¢ tétel listaba, tehat csak maga az

Osszeallitott csomag fog megszinni. Azonban ha csomagodat véglegesitetted a 'Véglegesitem az

utalast’ gomb segitségével, az Feldolgozas alatt' fulre navigal ahol a tételeket és a csomag

tartalmat mar nem tudod szerkeszteni, kizarélag a teljes csomagot tudod még megszintetni,

illetve az utalast alairni.

i Féoldal Atutaldsok
Atutalasok
(©) & )

Utalandé tételek El8készités alatt Feldolgozas alatt

Létrehozta:
DK 4, demo karoly 0
=) 2025.07.31. 13:21

2 Tipus T Kedvezményezett
Egyéb TesztKft.

Szamla Teszt Kift.

Szamla Partner ZRT

Bér

S

S

Utalss eredményei

% Kedvezményezett azonosité £ Fizetends

11732002-10101010-00000000 22Ft
10300002-10101010-10101010 1109Ft
11701001-01010101 254000 Ft
+26301224567 1000 Ft

79. dbra: Véglegesitett utaldsi csomag

N
[ Tomegesutalds ) Utalandé tétel létrehozisa
N

Aldirasravar ok

& Kézlemény

asf

INVOICE-68500124

Osszesen: 256 131 Ft



6.2.1.3. Utalasok aldirasa

Az eBIZ-bél inditott utaldsokat kizarolag azok a felhasznalok irhatjak ala, akik az OTPdirekt

szerz6désben a cégre vonatkozdan alairéként szerepelnek, és kialakitottak az eBlZ-ben a sajat

bankkapcsolatukat.

Az ¢ esetiikben megjelenik egy 'Alairom’ gomb a véglegesitett utalasi csomag alatt. A vallalkozas
OTPdirekt szerz6déseben szerepld jogosultsagok érvényesek az eBlZ-re is, azaz, hogy az egyes

folyoszamlak esetében hany pontos alairasi joggal és milyen limittel rendelkezik az adott alairo.

6.2.1.4. Utalasok eredményei

Miutdn utalasodat alairtad az 'Utalas eredményei’ oldalon megjelenik ennek eredmeénye. 4 féle

statuszt kaphatnak a tételek:

e Sikeres
e Sikertelen
e Fedezethidny

e Folyamatban

Sikeres
Ha az utalas teljesult (az egyenleghél az 6sszeg levonasra kertl), akkor kapja meg a sikeres

vegstatuszt az adott tétel.

3 Féoldal > Atutaldsok

Atutalésok ( Tomeges utalss \ Utalands tétel létrehozdsa

@ &z i} o

Utalandé tételek ElSkészités alatt Feldolgozas alatt Utalds eredményei

Létrehozta:
T A, Demo Karoly
£ 2025.08.18. 11:19

O Statusz ¢ Tipus T Kedvezményezett ¢ Kedvezményezett azonosits < Fizetends < Kozlemény

@ Sikeres () Egyéb teszt 11710101-10101010 1Ft teszt

Koszonjiik, megbizasét az OTP Bank
befogadta és feldolgozta. Osszesen: 1 Ft

80. dbra: Sikeres utalds



Sikertelen

Ha az utalas valamilyen oknal kifolydlag nem teljesil (pl. technikai hiba), akkor az adott tétel
sikertelen végstatuszt kap. A statusz mellett megjelend informacios buborék tartalmazza a

sikertelenség okat.

Létrehozta:

DK /2, Dema Karoly
[712025.04.24. 10:26
{ Statusz ¢ Tipus T Kedvezményezett  Kedvezményezett azonositd £ Fizetendd £ Kdzlemény
& Sikertelen (3) Szdmla Teszt Kft. 10101010-11111111-10101010 1200Ft kozlemény

Tranzakcid idtillépés miatt nem teljesiilt

a kedvezményezett Bankjanal. Osszesen: 1200 Ft

81. dbra: Sikertelen utalds

Fedezethiany

Ha az utalas fedezethiany miatt nem teljesul, akkor az adott tétel fedezethiany végstatuszt kap.

Létrehozta:

DK A, Demo Karoly
£712025.04.11. 14:20
{ Stitusz < Tipus T Kedvezményezett £ Kedvezményezett azonositd  Fizetendd & Kozlemény
() Fedezethiany @ AdO Teszt Kft. 10101010-22222233 2222222222223 Ft @]

A tranzakci6 végrehajtasahoz nincs

elegendd fedezet. (Osszesen: 2222222222222 Ft

82. dbra: Fedezethidnyos utalds

'Fedezethiany', illetve 'Sikertelen’ statusz esetén a sor végén talalhato visszanyilra kattintva
lehetéséged van a tételedet Ujra elutalni. A tételre kattintva annak egy masolata jon létre, amely

automatikusan bekertl az utalando tételek listajaba.

Ekkor az eredeti tétel marad a 'Sikertelen' / 'Fedezethidny' statuszban, viszont az ikon helyett az

informacios buborékban lathatod, hogy mikor helyezted az utalando tételek kozé.
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Létrehozta:
DK 2, Demo Karoly
[772025.04.24. 10:28

o Statusz & Tipus T Kedvezményezett & Kedvezményezett azonosito C Fizetendd C Kazlemény

& Sikertelen (5) Szamla Teszt Kft. 11712004-20207096 1200 Ft EINV-2025-01

Utalandé tételek kozé helyezve:

2025.04.28.

83. dbra: Utalando tételek kozé helyezett tétel

Folyamatban

Ha az utalas még nem teljesilt és nem sikertelen akkor kap 'Folyamatban' statuszt a tétel. Ez az
allapot csak ideiglenesen all fenn, ez kisebb csomagnal 5-8 masodperc, tébb tételes csomag

esetén pedig akar tobb ¢ra is lehet mire a rendszer feldolgozza.

Létrehozta: e
DK A DemoKaroly O] ( Frissitem az adatokat (J )

£ 2025.02.14. 10:53

£ Stitusz £ Tipus 1 Kedvezményezett ¢ Kedvezményezett azonosits ¢ Fizetends £ Kézlemény

g Folyamatban (D Szamla Teszt Kft. 10911111-00000011-10101010 1200Ft teszt

Osszesen: 1200 Ft
84. dbra: Folyamatban lévé utalds

Minden olyan csomagnal, ahol legalabb egy 'Folyamatban’ statuszu tétel van, megjelenitiink egy
'Frissitem az adatokat' gombot a csomag jobb felsé sarkaban. A gombra kattintva frissitheted
tételed allapotat, ezaltal nem kell ¢rakig varmnod ahhoz, hogy kapjon egy
'Sikeres'/'Sikertelen'/'Fedezethiany’ végstatuszt. Amint ez megtorténik és a csomagban nincs egy

folyamatban lévé utalasi tétel sem, a gomb eltlnik.
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6.3. Tranzakciok

A Tranzakciok feltleten kivalaszthatod, hogy melyik OTP vallalkozoi bankszamlad egyenlegét

szeretnéd megtekinteni. Csak akkor szinkronizalédnak az eBlZ-ben a banki egyenlegek, ha az

Admin felhasznalé lép be

6.3.1. Szamlatorténet

A kivalasztott bankszamlahoz kapcsolodo banki tranzakcididat tekintheted meg.

{i Fooldal Tranzakcik

Szamlatorténet
. Ertéknap C Partnerneve { Partner szamlaszéma £ Tranzakcié tipusa
2025.06.03 Teszt Kft. 10032000-01076868-00000000 Azonnali Atutalas
2025.05.30. Teszt1 Kit. 11711041-20767057 Atutalés Bankon Belill
2025.05.30. Havi Zérlati Dfj
2025.05.30. Kamatjévairas
2025.05.30. Forgalmi Kiilé ndij
2025.05.30. Id6szakos Koltségek

Szamlavalaszto

\ "e'“""“ll 41891004 Ft
¢ o} £ Konyvelési datum £ Kozlemén

-10 000 HUF 2025.06.03. kozl asz

20000 HUF 2025.05.30.

-3182 HUF 2025.05.30.

4 HUF 2025.05.30.

—6688 HUF 2025.05.30.

~18 565 HUF 2025.05.30.

85. dbra: Szdmlatorténet lista

6.3.2. Bankszamlakivonatok

A kivalasztott bankszamlaszamhoz tartozd bankszamlakivonatok datum szerint csokkend

sorrendben keriilnek megjelenitésre a feluleten. Ezeket a lista végén lathato ikon-ra kattintva

letoltheted. Fontos, hogy a bankszamlakivonatok a feluleten kizarolag 1 évre visszamenéleg

érhetéek el
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3 Féoldal > Tranzakciok

Bankszamlakivonatok

Kivonat sorszama

020/2025

020/2025

020/2025

020/2025

020/2025

020/2025

6.4. Partnereim

Kivonat datuma

2025.01.31.

2025.01.31.

2025.01.31.

2025.01.31.

2025.01.31.

2025.01.31.

Szar a t

Ve
“' Demo Kit.

11755555 - 10101010
\_

=
41891004 Ft |

J

86. dbra: Bankszdmlakivonatok

A'PARTNEREIM' feluleten felsorolva lathatod a cég 6sszes rogzitett és mentett vevojét, szallitojat.

Partnereim

+ Uj partnert veszek fel

T Név

Teszt Kft.

Mr. Utalasi Partner

Teszt Kéroly

Demo Teszt Kft.

Demo és Tarsa Kft.

Teszt&Demo Bt.

Teszt és Tarsa Kft.

) Partnerek letéltése (XLS) |

Cim

HU 1234 Budapest, Solyom utca 19

HU 2131 God (Alségod), 222 bényatelep 22 22;

HU 1042 Budapest, Jozsef Attila utca 21-23 D;

HU 1118 Budapest, Tars utca 4

HU 6800 Hodmezbvasarhely, Andrassy (it 50 C

HU 7100 Szekszard, Alkotmdany2 utca 31

Adoszam

11111111-2-42

55555555-2-41

44444444-2-43

33333333-4-06

-4-17

Partner neve, adészama e

Email

tesztkft@gmail.com

valamikell@mailinator.com

hello2@hello.com

gmail.com

87. dbra: Partner lista

Részletes keresés

|
m &
|
m &
m &
|
m &
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6.4.1. Partnerek rendezése, sziirése

A partnerek alapértelmezetten abc sorrendben jelennek meg, de a listanézetben szerepld
oszlopok kdzul a 'Név' és a 'Tipus' oszlop fejlécében a felirat mellett talalhatd ikon segitségével
tetszés szerint rendezheted Oket. A partnereket a gyorskeresével a partnernév vagy adoszam
megadasaval konnyen ki tudod keresni, a reszletes keresével pedig az alabbi parameéterekre
szUrhetsz:

e partnercég neve vagy adoszama

e partnertipusa

e e-mailcim

e bankszamlaszam

e 0rszag

6.4.2. Partner miiveletek

6.4.2.1. Uj partner régzitése a Partnertdrzsbe

Partnereidet kdzvetleniil az 'Uj partnert veszek fel' gombbal tudod régziteni.

rebiz Dema Kft. \/ c = N oK DEMO KAROLY
Uj partner hozzaadasa X
1
/ \
W -
R . . oy Egyéb (O
Belféldi adéalany (©) Magénszemély (3) - . ~
Minden belfsld - Belfold K lf-H Kulféldi afaalanyok, Utalasi partner (i)
1€ g neen befeid o vagy Htor belféldi vagy kiilféldi (%3 csak utalashoz haszniilt
adészammal rendelkezd ;2 adbszam nélkiili @ L ",y ) (]
B . adoszam nélkali partner
partner természetes személyek
szervezetek -
e ™ 51
| Partner neve O\ )
A S

Manudlisan adom meg a partner adatait ~/

E-mail cimek

p E-mail cim ~
| |
N S

Bankszamlaszamok

Ve ™\
| Belféldi bankszamlaszdm hozzdadasa ) Hozzaadom
\. /

88. dbra: Uj partner régzitése
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Vevéi szamlakidllitas, befogadas, szamla rogzitése vagy Uj utalas létrehozésa soran is felkinalja a
rendszer az adott partner rogzitésének lehetéségét, amely azt kovetden szintén bekeril a

Partnertorzsbe.

rd y r
Szamlazas
Elélegszamla Dijbekérd
° Partner adatai

Teszt Kft.

Székhely HU 1111 Budapest Valami utca 2

Adészam 11111111-1-11

Partnerlistimba mentem

89. dbra: Partner mentése szdmlakidllitds sordn

6.4.2.2. Partner tipusok

Az eBlZ-ben az alabbi tipusu partnereket rogzitheted: belfoldi adoalany, maganszemély, egyéb
és utalasi partner. Belfoldi addalanyokat, maganszemeélyeket és egyéb tipusu partnereket a
szamlakiallitas, szamlafeltoltés és befogadas soran is létrehozhatsz. Az utalasi partnereket pedig

az Uj utalasi tétel létrehozasakor rogzitheted a partnertorzs mellett.

Fontos megjegyezni, hogy Uj utalds létrehozdsakor a kedvezményezett mez6ben minden
partnertipus megjelenik a taldlati listaban. Ezzel szemben szamlakiallitas, szamlafeltoltés és
befogadas soran csak a belféldi adoalany, maganszemély és egyéb partnertipusok kozul lehet

valasztani.

6.4.2.3. Meglévé partner szerkesztése, térlése

A partnerek soraban jobb oldalt lathat¢ ceruza segitségével az adott partnert szerkeszteni tudod,

a kuka ikonra kattintva pedig térolheted.

D Demo és Tarsa Kft. HU 1118 Budapest, Tars utca 4 44444444-2-43

90. dbra: Partner szerkesztése és torlése
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A szerkesztéfellleten a szerkeszteni kivant partner adatai elétoltve megjelennek a mezékben. A

valtoztatasaidat a 'Mentés' gombra kattintva tudod régziteni.

P Egyéb (
Kiilfoldi dfaalanyok, Utalisi partner
@9 belfoldivagy kiilfoldi %) csak utaldshoz haszndlt
Am nélkiil partner
ta szervezetek
il . Partner neve
| ALDI MAGYARORSZAG HOLDING Kit. ® )
n neg a partner adatait A
I Szdmlazasi cim B
[ Magyarorszg v ) ]
. dnyitdszim ——.  _ Telepiilés ——
[ 208 | [ siatorbagy | :
[ Mészirosok | [ atja
&
P e ™ e ~\ e ™ e \ 7
[ 2 ] [ Epilet ) Lépeséhaz ] [ sznt ] ([ Ae
&
Adészam
AdGszam ~ ~ ~ E
[ 13600183213 ) ( csoportazonasits szam )
&
E-mail cimek E
~ E-mail cim
&
Bankszdmlaszamok 8
—» -
(@)
Alapértelmezett 22222222-22222222-22222222 [ ~ 11111111-11111111-11111111 3

91. dbra: Partner szerkeszté modal

6.4.2.4. Partnervalidacio

A szamlakiallitds soran a belfoldi addalany és az egyéb partnertipusok adatai ellenérzésre

kertlhetnek az OPTEN, a NAV, illetve az EU-s VIES adatbazis lekérdezése utjan.

OPTEN validacio

Az OPTEN Informatikai Kft. egy allanddan frisstlé cégadatbazist tart fenn, amely naprakész

informaciokat szolgaltat a Magyarorszagon bejegyzett vallalkozasok adatairol.

A partnertorzsben talalhatd partneradatok koézil az alabbiak kerilnek 6sszehasonlitdasra a

rendszerrel:
e Cégnev
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e szekhely

e addszam

Amennyiben eltérest talalunk név vagy cim tekintetében, illetve a rogzitett cég adoszama nem
érvényes, vagy a cég ellen végrehajtasi eljaras van folyamatban, akkor azt a '"Mentés' gombra

kattintva megjelenitjik.

Partner ellendrzés
|il | ; Eltérést talaltunk az dltalad kivalasztott partner / szallité adataiban. Akarod frissiteni?
el
Jelenlegi adatok OPTEN adatok
sz Partner neve Partner neve
Teszt Kft. Teszt Kft.
m Székhely Székhely
HU 2071 Paty Alma utca 8 HU 2071 Paty Cseresznyés utca 8
Bldi
Frissitem az OPTEN alapjén Nem frissitem
[r— -
92. dbra: OPTEN figyelmeztetés
NAV validacio

NAV validacio csak akkor torténik, ha OPTEN-b&L nem jon vissza negativ informacio. Az alabbi

figyelmeztetd tzenetek jelenhetnek meg ellendrzést kovetden:

e Adoszam nem érvényes (mind a 11 karakter ellenérzésre kerul)
e Tagi/ csoportos adoszam nem megfeleld feltiintetése
e (imeltérés (OPTEN ellenérzésnél leirtak alapjan)

iy

i#  Partner ellendrzés

* NAV alapjan az adészam nem érvényes

izs,

Rendben, folytatom

1SZan..

93. dbra: NAV figyelmeztetés



VIES validacio

A VIES (VAT Information Exchange System) az Eurdpai Bizottsag altal mukodtetett
keresérendszer, amelynek segitsegével ellendrizni lehet az EU-s adoszamok érvényességeét. Ez a

vizsgalat csak EU-s orszagbeli partner kivalasztasanal relevans.

6.4.2.5. Partnerek exportalasa

A 'Partnerek letoltése (XLS)' hivatkozasra kattintva letéltheted a cégedhez tarolt 6sszes partnert
egy Excel munkaflizetbe. Amennyiben a partnerekre exportalas el6tt szlrest végeztél el, akkor

csak a szlrt nézetben talalhatdak kertlnek letdltésre.

( @ Partnerek letdltése (XLS) )

94. dbra: Partner export gomb

6.5. Terméktorzs

A Terméktorzs feluleten talalhatok a szamlakiallitas soran, vagy kozvetlentl a terméktdrzsbe
mentett teteleid.

{(xi Fooldal

Terméktorzs

+ Uj terméket veszek fel ( Termékné e

Részletes keresés

Alma

Cikkszdm: 11231123 2000 2540 HUF 27% Darab 2025.05.12.11:16

Korte 100 127 HUF 27% Darab 2025.05.07.13:21

95. dbra: Terméklista

6.5.1. Termékek rendezése, sziirése

A listanézetben szerepld oszlopokat a fejlécben taldlhatd ikonok segitségével tudod rendezni,

alapértelmezetten a termék megnevezeések abc sorrendben jelennek meg.
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A gyorskeresével termeknévre lehet keresni, a részletes keresére kattintva pedig az alabbi
adatokra:

e termek megnevezése

o cikkszam

® Mennyiségi egység

e egysegar

e deviza

e afakulcs

® Mmegjegyzés

e rogzités datuma

6.5.2. Termék miiveletek

6.5.2.1. Uj termék rogzitése a terméktdrzsbe

Uj terméket a bal felsé sarokban lévé 'Uj terméket veszek fel’ gombra kattintva tudsz felvinni a
termeéktorzsbe. Miutan a szikséges mezdket kitoltotted, a 'Felveszem a terméket’ gombra
kattintva tudod elmenteni. A terméktorzsben elmentett tételeket a szamlakiallitas soran a

tételadatoknal szintén ki tudod valasztani a lenyilo listabol.

Uj termék felvétele

| Darab v L 2T% v | HUF

96. dbra: Uj termék rogzitése
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6.5.2.2. Meglévl teremék szerkesztése, térlése

Laptop ——
G 145999 185418,73 HUF 21% Nap 2022.08.15. 11:04
Cikkszdm: 22

97. dbra: Termék szerkesztése és torlése

A terméklistaban minden termék soraban jobboldalt talalhaté egy ceruza, amelyre kattintva
megnyilik a szerkeszté felilet a valasztott tétel adataival el6toltve. A valtoztatdsokat a
'Mddositasok mentése’ gombbal tudod rogziteni. Tordlni a sor végén talalhato kuka ikonra

kattintva lehet.

Termék szerkesztése

- Termék megnevezése = . Cikkszam
[ tétel ][ 123456
- Mennyiségi egység —. - Makules . - Deviza .
[ Darab Vo)L 2% ~ | | HUF v o)

- Nettd egységar

_ Brutté egységar

[ 20000 ) [ 25800

‘4 Megjegyzés

Mddositasok mentése Mégsem

98. dbra: Meglévi termék szerkesztése
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6.6. POS

Ezen a mendponton érhetéek el a bankkartya elfogadd kereskedék napi elszamolasahoz

kapcsolodo analitikai, jutalék elszamolasi bizonylatai, illetve digitalis kereskeddi POS-bizonylatai.

A funkcio hasznalata olyan kereskeddk szamara elérhetd, akiknél lehet kartyaval fizetni (tehat
rendelkeznek aktiv Kartyaelfogadoi Szerzédéssel). A szolgaltatast tovabba olyan kereskeddk

is igénybe vehetik, akik nem az OTP Banknal vezetik a szamlajukat.

A hozzaféréshez elsdsorban szikséged lesz egy eBlZ-ben regisztralt és bankkartyaelfogadoi

szerzddéssel rendelkezé felhasznaldra.

) Féoldal

POS Kereskedoi Portal

Mar rendelkezem kartyaelfogaddi szerzédéssel

Te vagy a véllalkozés elsSdleges kapcsolattartsja?

Aka 6i funkciok hozzaféréséhez az elsédl 6 hitelesitése sziikséges. Elsadleges kapcsolattarts
kizarolaga ki 6 ssben megjelolt Altala 6, valamint az alairo lehet. A Hitelesités akkor
sikeres, ha az eBIZ-ben regisztralt email cim é il a ik a ka: 6i Sdé:
megadottakkal.

Ha a kért adatok a szerzodéskotés ota valtoztak, gy elszor azok frissitése szilkséges a Kartyaelfogadéi adatlap-on.

Hitelesitem az adataimat

Nem Te vagy ava is elsé t6ja?

Afunkei6 eléréséhez az elsédleges kapcsolattarts hitelesitése sziikséges. Az alabbilink segitségével hivhatod meg az
eBIZ-be az altalanos kapcsolattartot és/vagy az aldirét, aki jogosult a hitelesitésre. Az email cim megadasakor lgyelj arra,
hogy aka 5i Bdé pl6 email cimet add meg

Meghivom az els3dleges kapcsolattartét

Még nem rendelkezem az OTP Banknal kdrtyaelfogaddi szerzédéssel

Az OTP Bank széles kord, szemelyre szabott ké 6i ésokat kindl a v ssok vagy cégek sziméra.

E]U Fizikai és online fizetési megolddsok minden vallalkozds sziméra.
<> Mar online, bankfisk felkeresése nélkill megkothets a kirtyaelfogadsi szerzidés, mindossze néhany perc
] Up\ alatt.

Kartyaelfogadd partneriinkként ebben a meniipontban a hitelesitést kovetden elérheted a POS Kereskeddi Portalt, ahol
hozzaférsz a digitalis POS-kereskeddi bizonylatokhoz és elszamoléi dokumentumokhoz.

99. dbra: POS Kereskeddi Portdl

Amennyiben még nem rendelkezel OTP banknal Kartyaelfogadoi Szerzédéssel, az 'Erdekel

gombra kattintva ennek igénylésérél bévebb informaciot talalsz.



6.6.1. Vallalkozas hitelesitése

Mar rendelkezem kartyaelfogadoi szerzodéssel

Te vagy a vallalk as elsodleges kap ttartoja?

A kartyaelfogadoi funkciok hozzaféréséhez az elsédleg p t6 hitelesitese szilkséges. Elsc kapesolattarto
kizarolag a kartyaelfogaddi szerzadésben megjelolt altalanos kapcsolattartd, valamint az alaird lehet. A Hitelesités akkor
sikeres, ha az eBIZ-ben regisztrilt email cim és mobiltelefonszdm megegyezik a kirtyaelfogadsi &désb
megadottakkal.

Ha a kért adatok a szerzédéskités ota véltoztak, gy eldszor azok frissitése szlikséges a Kartyaelfogadodi adatlap - on.

Hitelesitem az adataimat

Nem Te vagy a vallalkozds elsédleges kapcsolattartéja?

Afunkeic eléréséhez az elsédleges kapcsolattarts hitelesité: iikséges. Az alabbi link segitségével hivhatod meg az
eBIZ-be az Sltaldnos kapcsolattartét és/vagy az aldirét, aki jogosult a hitelesitésre. Az email cim megadasakor tigyelj arra,
hogy a kartyaelfogadoi szerzodésben szerepld email cimet add meg.

g ™,
[ Meghivom az elsédleges kapcsolattartét |
e e

100. dbra: Hitelesitési folyamat megkezdése

Ha a 'Mar rendelkezem kartyaelfogadoi szerzédéssel' nevii csempénél a 'Hitelesitem az adataim’

gombra kattintasz megnyilik a felllet, ahol lathatoak lesznek a vallalkozasod adatai, amelyeket

az eBIZ regisztracio soran adtal meg.

Bankkartya elfogadoi szerzodés regisztracioja

Az eBIZ POS Kereskeddi Portdl hasznélatahoz hitelesiteni kell az adataidat. Ehhez ellendriznink kell, hogy a Bankkartya
elfogadd szerzédésen szerepld “Elsédleges kapcsolattartd” megegyezik-e az eBIZ-be regisztralt felhasznaléval

Ellendrizendd adatok

Cég: Teszt Kft.
Adészam: 11111111-2-11
Kapcsolattarté: Demo Géza
Mobil: +36302222222

E-mail: demogeza@tesztkft.hu

Elfogadom az OTP Bank Nyrt. Altalanos Szerzddési Feltételeit
Hitelesitem az adataimat Mégse

101. dbra: eBIZ regisztrdcié sordn megadott adatok hitelesitése

A 'Hitelesitem az adataimat’ gombra kattintva a rendszer ezeket az adatokat 6sszehasonlitja a

Kartyaelfogaddi Szerzédésben megadott kapcsolattartoi adatokkal. Egyezéség esetén, egy

azonositokodot tartalmazo SMS kerul kikildésre a telefonszamodra és amennyiben azt sikeresen
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megadod, a hitelesitési folyamat le is zarul. Ekkor azonnal elérhetévé valik szamodra a POS

Kereskeddi Portal funkcioi.

6.6.2. POS Kereskedoi Portal funkciok

6.6.2.1. Elszamoloi dokumentumok

Ezen a menUponton talalod a kartyaelfogadashoz kapcsolédo elszamoloi dokumentumokat.

POS Keresked6i Portal Szerzédés: 139341
Elszamoli dokumentumok
o Tipus —————————— - Etidl N - Eddig -
[ Bsszes ~ ) [ 20240606, [ ) ( 20240736, [ ) Keresés

Tipus Kereskedsi kod Dokumentum kelte

Analitika 139341 2024.07. 08 )
Osszesit 139341 2024.07. 08 W)

Jutalék elszimolds 139341 2024.07.08 W)

102. dbra: Elszdmoldi dokumentum lista

A Tipus' legdrdulé menidben az aldbbi dokumentumtipusokat valaszthatod ki:

e Analitika

o Osszesité

e Jutalék elszamolas

e Reklamacios tételek listaja
e POS bérleti dij kimutatas
e Levél negativegyenlegrél

e Kartyaelfogaddi lista

A datumvalasztoval pedig egy tetszéleges idészakra szlrhetsz. A dokumentumokra 2023.01.01-ig
visszamenéleg lehet keresni legfeljebb 1 honapos id6szakkal. Az 'Osszes' kivalasztasaval
megjelenik a teljes elszamoldi dokumentumlista az altalad kivalasztott idészakban a

dokumentum tipus felsorolassal és a dokumentum kelt megjeloléssel.
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Postai kiildés esetén csak az 'Osszes' tipus kivalasztasaval tudsz majd keresni. Ha emailen
keresztul kuldik ki a dokumentumokat, jellemz6en az email kildés napja végén mar keresés utan

meg fog jelenni az eBlZ-ben mindig azzal a nappal, amikor az allomany eléallt.

Dokumentumok letoltése

A kivant dokumentum letoltésére a letoltendd dokumentum mellett talalhato letoltés ikonra
kattintva van lehetéséged. Amennyiben a kartyaelfogadoi szolgaltatas soran kétott szerz6déses

dokumentumokban (Kartyaelfogadoi Szerzédésben):

a) Postaanalitika megkildésre szerzédtél a Bankkal, akkor minden elszamoloi dokumentum
egy PDF fajlban fog megjelenni a felileten a ,Kartyaelfogadoi lista” elnevezéssel. A PDF
dokumentum tartalmaz minden elszamoloi dokumentumot, melyek kalon-kualon
letoltésére nincs lehetdség.

b) Email-es analitika megklldésére szerzédtél a Bankkal, akkor minden elszadmoldi

dokumentum kulon-kulon sorban fog megjelenni a feltleten.
A Kartyaelfogadoi Szerzédeésen két féle email-es analitika formatum kozil valaszthatsz:

i. CSV formatum: CSV formatum esetén az analitika winzip programmal
tomoritve fogod majd tudni letolteni a fajlt
i.  PDF formatum: PDF formatum esetén pedig sima PDF formatumban tudod

majd letolteni a dokumentumot
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6.6.2.2. Bizonylatok

A bizonylatok mentpont alatt lathatd a digitalis bizonylatképes Uzletedhez tartozo 6sszes

tranzakcio, amelyek 24 honapig lesznek elérhetéek szamodra a rendszerben.

i Féoldal POS Kereskeddi Portal

POS Kereskedoi Portal

Elszamol6i dokumentumok

Uzlethelyiség

Teszt Uzlethelyizség
4

Teszt Uzlethelyiség
4

Teszt Uzlethelyiség
4

Teszt Uzlethelyiség
4

Teszt Uzlethelyiség
4

Teszt Uzlethelyizség
4

Teszt Uzlethelyiség
4

Bizonylatok

Terminal ID Kartyaszam
tid00002 o011l
tid00002 ***TOlLL
tidooooz 101010
tidooooz ***11010
tid00002 ****1100
tid00002 ****1100
tid00002 ****1100

Zarobizonylatok

TR datum

2024.01.31
06:34

2024.01.31
06:34

2024.01.28
05:22

2024.01.28
05:22

2024.01.27.
02:09

2024.01.27.
02:09

2024.01.26
08:03

Beallitasok

Engedélyszam

87654321

87654321

23456789

23456789

12345678

12345678

24681012

407,63 EUR

407,63 EUR

183,53 EUR

183,53 EUR

92 HUF

92 HUF

26T HUF

103. dbra: Tranzakcids lista

Bizonylat tipusa

Vodafone eladas

Vodafone eladas

Telefonszédmla befizetés

Telefonszédmla befizetés

Telefonszamla befizetés

Telefonszamla befizetés

Sztornd

Szerzédés: 01010

Részletes keresés(2) Torlés

Statusz

Sikeres

Sikeres

Sikeres

Sikeres

Sikeres

Sikeres

Sikeres

Addig viszont a nap 24 ¢rajaban barmikor hozzaférhetsz, a részletes keresével pedig kdnnyedén

tudsz keresni az alabbi paraméterek segitségével:

e Uzlethelyiség

e TerminallID

e Engedélyszam

e Statusz

e Bizonylat tipus

e (Osszeg
e |d6szak

A tranzakcidra kattintva megjelenik a bizonylat olvashaté formaban, melyet a ,Letoltés" gomb

segitsegevel letolthetsz.
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6.6.2.3. Zarébizonylatok

& Féoldal

POS Kereskedoi Portal

Bizonylat részletek

| |

POS Keresked6i Portal

Elszamoléi dokumentumok

Uzlethelyiség

Teszt_XXY_UZL2
XX¥Z12345672134

Teszt_XXY_UZL2
XXYZ12345672134

Teszt_XXv_UzL2
XXYZ12345672134

Teszt_XXY_UZL2
XXYZ12345672134

Teszt_XXY_UZL2
XXYZ12345672134

200
I o
SZEKBANYA ERDI UTCA 10
TERMINALID DRt
ELSZAMOLACCURER: ot Bk
KARTYA/CARD: Diners Clud/ Carte
Blanche
i T )
24/01/31 0634 G Taer s Logd -
ENG SZ/AUTH 88876113
AD V7032725840
VALASZ/RESP: Brogaa
cHp MOBILE DEVICE
SZEP SZALLASHELY
ELADAS - SALE
OSSZEG/AMOUNT: 407.63EUR
HIVATKOZAS: 8
[T
TELEFONSZAM
BZ SZAM
TRANZ AZON:

@ Letdltés Mégsem

va

Bizonylatok Zarébizonylatok

Terminal ID

PMADOD03

PMADDDO3

PMADOD03

PMADOD03

PMADOD03

104. dbra: Bizonylat megjelenités

Beallitasok

Zéras datum

2024.11.13.
07:47

2024.11.12.
15:27

2024.11.12.
15:24

2024.11.12.
15:22

2024.11.12.
15:21

105. dbra: Zdrébizonylatok

s

A

SzerzGdés: 123456 A

Terminal ID e

Részletes keresés

Az Uzletedhez tartozd Osszes zarobizonylat egy listdban jelenik meg hasonléan, mint a

bizonylatoknal. A listabol kivalasztva a dokumentumokat olvashato formaban megtekintheted,

illetve le is toltheted.



6.2.2.4. Beallitdsok
Ennél a mentpontnal tudod a megjelend Uzleteid digitalis bizonylatképességét beallitani.

POS Kereskedoi Portal Srerzddés: 123456 -

Elszamol6i dokumentumok Bizonylatok Zarébizonylatok Beidllitasok

® Ebben a meniipontban &llithaté be a digitalis keresked8i POS bizonylat. A szolgéltatés jelenleg Android terminélokon elérhetd.

Kod Uzlet Cim Bizonylat tipus
TESZT20240101 Teszter Uzlet 230628 2100 GODOLLG, Almafa utca 4 Digitalis
XYZZ50101101011 Teszter_MCC_UZL2 2100 GODOLLE, Jogar utca 17 Papir

106. dbra: Uzletek

A lista egyik elemeére kattintva a felugro ablakban lathatod az adott Uzletedhez tartozo

terminalokat, azok statuszat, e-bizonylat képesseguket.

n Ozlet kft.

1232 Mucsarocsoge, Kossuth utca 3.

at

Amennyiben minden termindl képes elektronikus bizonylatot kiéllitani, az iizlet 4tallithato e- o "
%3 . PR E-bizonylat bedllitisa
bizonylat alapt miikédésre.

Terminal ID Statusz E-bizonylat képes

XY111111 10 Igen

Bezirom

107. dbra: Digitdlis bizonylatképesség bedllitdsa

A fels6é savban talalhatd ,E-bizonylat beallitasa” gombbal aktivalhatod a digitalis
bizonylatképességet. Ha késébb vissza szeretnél térni a papiralapu bizonyaltok nyomtatasahoz,
ugyancsak a felsé savban lévé ,Papir bizonylat beallitdsa” gombra kattintva teheted meg. A

beallitdsod csak a kovetkezé naptari napon fog érvénybe épni.
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7. Abrajegyzék

1. Abra: REQISZIrACIOS TELULET .......uvveeieereeee ettt 6
2. 3bra: VALlalkoZAs NOZZAAAAS ......ce et 7
3. ADra: CEGNEY MEGATASE .....ccuvueeerreiecireie ittt es s s eeasteees 7
4. 3bra: Bankkapcsolat NOZZAadASa ...ttt 8
5. 8Dra: FUGQODEN LEVE CEQ ...euvuirieieeiieeeeieteeeieee ettt s st sa s sanses 9
6. abra: NAV kapcsolat DEALITASA .. ..cu vttt 10
7. Abra: BeJelentkeZESi TRLULET ........c.eveieeeeeieeee sttt 1
8. 3bra: ANGOL NYELIVU FELULET ......veeeeee e se s 12
9. dbra: SMS kdd megadasanak fELULETE ... . e 13
10. ADra: @BIZ FEOLAAL .......ovueeei et es st 14
11. abra: Bevételek id6SOros alakulasa..........o..ceccuiueecieeecieieeceeeececeee et 15
12. Abra: KintlAVASEGEK @laKULASA .......ccuvvereririeieieieieieeeeeie ettt sasn s sens 16
13. ADra: CEGLISa LENYILO. ...ttt 7
14, ADra: BEALLITASOK.......ceeieieii et 17
15. dbra: FElhasznaloi DEALLITASOK ........cu ettt 18
16. abra: FElhasznalol @atOK ..ottt 18
17. ADra: TEMa DEALIITASOK. .....uee e 19
18. ADra: QRS DEALLITASOK ......uvereriereeeeieieiei ettt s s ssssnsans 19
19. dbra: CEgadatok SZEIKESZEESE ...ttt 20
20. dbra: Szamla alapértelmezett adatainak SZErkeSZtéSe .........ceeueeiceeiceeeeeee e 21
21. dbra: Uj SZEAMIatOMD LEtrEN0ZASA .......eeooeeeeeeeeeeeeeee e eeeeee oo eeeeesesems s eeeneseenseee 22
22. dbra: EQyéb SzZAmMIAZAST DEALLITASOK ......ccuurveeeieeeeceeeee ettt s s 23
23. dbra: OTP-5 és EQYED bankSZAMLAK ...ttt nses 24
24. dbra: Beallitott NAV KaPCSOLAL......ccccierieeeierieeeieteec sttt tesaess e sses st bbb sasss s sansans 25
25. 3bra: FELNESZNEALE LISTa ....uvveeieereeee ettt s bbbt s s snes 25
26. ADra: MEghiVO ErVENYESSEUE. ....cuieieeeretee sttt b s bbbttt 26
27. dbra: Felhasznaldi jogosultsaq SZErKESZIESE. ...t ssssssasees 27
28. abra: Valaszthatd elfizetési CSOMAGOK.........ocuceeeverieeiecieeectes ettt anee 28
29. ADra: INTEGTACIOK ...ttt bbb bbb st b et snee 28
30. dbra: Simple kapcsolat DEALLTASA. .......ccovuerereeereee ettt 29
31. dbra: Sikeres Simple kapcsolat DEALLITASA.........c.ccvvveeererreceteeeee e 30
32. ADra: APIKULCS GENEIALAS ...ttt sess st ss s st s bbb s s s sasnsnsans 31
33, ADra: GENEIALt APl KULCSOK ....vuviieeeirereeiieree et esssssasesssssssesesssssesssssssesssssssessssssssssssssssssssssssssnns 31
34, ADra: API KULCS LETILEAS. ... ettt seb bbbttt 32
35, BDIA: MENUSAVY ....oucvriiiiiiriireir ettt ses st eb st ses bbb bbbttt 32
36. Abra: U] SZAMLA KIALLIASA ......vvoeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeeeeesesssseeesesssesssssssssessssssssssesssesssssssssssessssssssssasssssssssssnens 33
37. dbra: Partnerkategoria KiVAlaSZtaSa ........cccvrreeirrereeirerereeeeeiseeses s esesssssssesssssssesesssssesesssssesenns 34
38. Abra: SZAMLA @UATAL.......ccecee ettt bbb 36
39. ADra: TALEL AAATOK ......ccoieceieci et es s seb e bbbt b s 37
40. abra: Adattorld kO MEGAAASA. ........cvurcuerereeeeereeeeereteeir sttt ettt seb sttt 38
41, dbra: Betétdijas tELELNEK JELOLES .......vvvvreeeeere ettt es s sese s sssnse s 39

42. abra: Szamlaszintl megjegyzés beviteli MEzZG ... 40



43, ADra: SZAMIETIDUSOK . ......ucvieceeicee ettt bbbt s s assenas 41

L4, ADra: @BIZ-EBIZ KULAEGS ..ottt esnes 42
45. 3bra: SZAMIAKULAG TELULET..........cveeeeieeeeeree ettt 43
46. ADra: SZAMLA KULAGSE ...ttt snes 43
47. dbra: Szamla kUldésének teljes tOrENETE .......cocevee e 44y
48. 3bra: FIZetSi @MUIEKEZEETO ... ettt 45
49. abra: Kimend SZAmLa fEIEOIIESE ...ttt sttt ns e 46
50. Abra: SZAMIAMUVELETEK ...ttt ettt 47
51. dbra: BeJOVO SZAMLA FEIIOIESE. .......uvviereieie sttt 49
52. dbra: KOUSEGIPUS KIVALASZEASA -...vueeeeeeeceeeeececee ettt ettt 50
53. dbra: BejovO SZAMLA @d@Ta........cc.evuiurierierieniirciree sttt 51
54, ADra: BEETKEZE FIOK ..ttt 52
55. dbra: Szdmla érkeztetése BEErkez® fiOKDOL ..o 52
56. dbra: Kimend SZAMLALISTE .......ocuoiueieeieeeereeceeeceeeceeeeeeee ettt sttt ettt ns e 54
57. ADra: KONYVELST EXPOIT ......cviiieeieeieieieiseieie ettt ss s sss s sss s s st s s s snssssssessessssnsanes 55
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